Bielsk Podlaski, dnia 2014-02-27

Fn: 0640.1.2014

Burmistrz Miasta

Bielsk Podlaski

Roczne sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli wynikajacych z Planu kontroli
Urzedu Miasta na 2013 rok.

Na podstawie § 4 zatacznika do Zarzadzenia Nr 95/11 Burmistrza Miasta Bielsk
Podlaski z dnia 20 czerwea 2011 roku w sprawie zasad funkcjonowania kontroli zarzagdcze] W
Gminie Miasto Bielsk Podlaski zatwierdzony do realizacji Plan kontroli Urzgdu Miasta na
2013 rok zawieral:

1. Plan kontroli wewnetrznych w referatach Urzedu Miasta Bielsk Podlaski,
2. Plan kontroli w jednostkach organizacyjnych Miasta Bielsk Podlaski,
3. Plan kontroli zadan publicznych zleconych organizacjom pozarzgdowym na

podstawie zawartych umow.

W ramach zaplanowanych 23 kontroli w Planie kontroli wewnetrznych w referatach
Urzedu Miasta Bielsk Podlaski na 2013 rok (zalacznik nr 1) przeprowadzono 22 kontrole.

Nie przeprowadzono 1 zaplanowanej kontroli W Referacie Organizacyjno —
Gospodarczym W miesigeu lipcu o tematyce pt. Prowadzenie rejesiru i terminowos¢
udzielanych odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacyi publicznej. Zgodnie z
obowigzujacymi regulacjami wewnetrznymi rejestr byt prowadzony przez dwa miesiace 2013
roku. Wprowadzenie Zarzadzenia Nr 354/13 z dnia 25.02.2013 roku Burmistrza Miasta
Bielsk Podlaski w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bielsk
Podlaski uchylito obowigzek prowadzenia centralnego rejestru wnioskow o udostepnienie
informacji publicznej. Zgodnie z WW. zarzadzeniem do przygotowywania 1 udostepniania
posiadanej informacji publicznej oraz prowadzenia dokumentacji zwigzanej z udostepnianiem
informacji publicznej zgodnie Z rozporzadzeniem W sprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwéw zaktadowych zobowiazane zostaty wszystkie referaty Urzgdu.
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Zaplanowane kontrole na 2013r. w Urzedzie Stanu Cywilnego o tematyce pt.: Zmiana
imion i nazwisk oraz Prowadzenie archiwum USC nie zostaly przeprowadzone. W
sprawozdaniu przedstawionym przez kierownik USC ww. kontrole zostaly zastgpione
nastepujacymi: w marcu — kontrola dotyczaca sporzadzania aktéw urodzef i wydawania
odpiséw, w maju — kontrola dotyczacs sporzadzania aktéw malzenstw i wydawania odpisow,
we wrzesniu kontrola dotyczgcg sporzadzania aktow zgonu i wydawania odpiséw. Jak wynika
z przedtozonego sprawozdania wszystkie kontrole zostaly przeprowadzone przez kierownik.
Kontrole nie wykazaly zadnych nieprawidtowodci, akta sporzadzane byly zgodnie z
przepisami prawa o aktach stanu cywilnego.

Dokumentacja z przeprowadzonych kontroli w 2013r. znajduje si¢ w poszczegdlnych
referatach. W dwéch przypadkach stwierdzono nieprawidtowosci w zwigzku z ktérymi
wystosowano zalecenia pokontrolne. Pracownicy, ktérych dokumentacja byla kontrolowana
zostali poinformowani o zauwazonych bledach i pouczeni o stosowaniu prawidtowych
procedur oraz prowadzeniu dokumentacji zgodnie z przepisami instrukcji kancelaryjnej.
W przypadku stwierdzenia drobnych uchybiefi byly one w razie mozliwosci usuwane na
biezaco.

W Planie kontroli w jednostkach organizacyjnych Miasta Bielsk Podlaski(zatgcznik
nr 2) zaplanowano 14 kontroli. Przeprowadzono 13 kontroli. Nie zrealizowano jedne]
zaplanowanej kontroli w Szkole Podstawowej Nr 5 im. Szarych Szeregéw. Uzasadnieniem do
odstapienia od wykonania tej kontroli byt fakt, ze w okresie od 08.04.2013 roku do
07.05.2013 w ww. szkole zostata przeprowadzona kontrola gospodarki finansowej za 2012
rok przez Regionalng Izbe Obrachunkowg w Biatymstoku, ktéra swym zakresem obejmowata
przedmiot kontroli ujetej w Planie kontroli Urzgdu Miasta Bielsk Podlaski. Z
przeprowadzonych kontroli w 2013 roku w jednostkach organizacyjnych Urzedu Miasta
Bielsk Podlaski sporzadzone zostaly oddzielne protokoty kontroli. Odstapiono od zalecen
pokontrolnych. Dyrektorzy podlegtych jednostek organizacyjnych zlozyli o$wiadczenia o
stanie kontroli zarzadczej za 2012 rok, w ktérych stwierdzajg, ze zasoby przydzielone do
realizacji zadan jednostki w 2012 roku zostaly wykorzystane w zamierzonych celach i
zgodnie z zasadg dobrego zarzgdzania finansowego.

Zgodnie z zatwierdzonym zatgcznikiem nr 3 do Planu kontroli Urzedu Miasta Bielsk
Podlaski na 2013 rok - Planem kontroli zadah publicznych zleconych organizacjom
pozarzgdowym na podstawie zawartych umow przeprowadzono 18 Kkontroli. Przez
inspektorow Referatu Ogwiaty i Kultury zrealizowano 15 kontroli oraz 3 kontrole finansowe

przeprowadzone przez inspektora kontroli Referatu Finansowo — Budzetowego. Referat



Oswiaty 1 Kultury wystosowal do organizacji pozarzadowych informacje o przyjeciu
sprawozdania z rozliczenia i wykorzystania w 2013 roku przydzielonej dotacji zgodnic z
zawartymi umowami.

Do  Bielskiego Klubu Sportowego , Tur” wystosowane zostalo wystgpienie
pokontrolne wraz z zaleceniami pokontrolnymi oraz wydana decyzja w sprawie zwrotu do
budzetu czesci otrzymanej dotacji.

Przez pracownikow Referatu Oswiaty 1 Kultury zostaty przeprowadzone poza planem
kontroli - dodatkowe kontrole w zakresie:

- klubow dzieciecych — dwie kontrole,
- niepublicznych przedszkoli — dwie kontrole.
Zrealizowane kontrole =zostaly opisane w oddzielnych protokotach, ktére

pozostawiono w poszczegdlnych referatach.
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