Znak sprawy: NA 402-18/11
i;k LRl YL e g? .
Protok ol kontroli problemowe) archiwum
Urzedu Stanu Cywilnego
w Bielsku Podlaskim

ul. Kopernika 1
17-100 Bielsk Podlaski

Podstawe  prawng przeprowadzane) kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca
1985 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2 2006 r., Nr 97, poz. 673 z poéin. zm.).

[. Informacie wstepne

Przedmiot kontrohi: poprawnosé klasylikowanta 1 kwalifikowania materiatdéw archiwalnych,
stan ich zachowania, uporzadkowania, zewidencjonowania i warunkow przechowywania,

I. Kontrole przeprowadzit w dniu 18.04.2011 r. Stawomir Iwaniuk, starszy kustosz
Archiwum Panstwowego w  Bialymstoku, nr upowaznienia do kontroli 172011,
w obecnosel przedstawiciela jednostki kontrolowane) Walentyny Jurczuk ~ kierownika
UsC.

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 01.01.1946 r. na mocy art. 5 Dekretu z dnta
25 wrzesnia 1945 r. Prawo o aktach stanu cywilnego” (Dz.U. Nr 48, poz. 272), na
stanowisku kierownika USC zatrudniona jest Walentyna Jurczuk, organem nadzorujacym
jednostki jest Wojewoda Podlaski, adres: ul. Mickiewicza 3, 15-213 Biatystok.

Statut Miasta Bielsk Podlaski ustalono uchwala Nr V/21/03 Rady Miasta Bielsk Podlaski z
dnia 28 stycznia 2003 1. w sprawie uchwalenia Statutu Miast Bielsk Podlaski (ogloszono w
Dz, Urz. Woj. Podi. Nr 18, poz. 428 z dnia 22.02.2003 r. z pdin. zm.), regulamin
organizacyjny Urzedu Miasta Bielsk Podlaski ustalono zarzadzeniem Nr 183/08
Burmisirza Miasta Bielsk Podiaski z dnia 13 czerwca 2008 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bielsk Podlaski — zadania USC okre$lono
w§ 18,

Lad

4. Zmiany organizacyine w przesziosci: od ostatniej kontroli nie bylo.

5. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia.
6. Ostatnig kontrolg Archiwum Panstwowe przeprowadzito w dniu 14.08.2008 r.
7. Archiwum USC nie bylo kontrolowane przez inne instytucje kontroii.

8. W jednosice kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne:

a) instrukeja kancelaryjna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 styeznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zakladowych
(Dz.U. Nr 14, poz. 67} — zalacznik nr 1,

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony rozporzadzeniem jak wyzej — zalacznik nr 2.



¢) instrukeja archiwalna — postgpowanie z dokumentacja w archiwum USC reguluja
paragrafly od § 22 do § 28 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdlowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i
zabezpleczania oraz wzordw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i
protokotdw (Dz.U. Nr 136, poz. 884, z pdin. zm.),

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: 1/ ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. .Prawo
o aktach stanu cywilnego™ (DzU. z 2004 r, Nr 161, poz 1688 7z pozn. zm.),
2/ rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r. w sprawie szczegolowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz
wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadezen i protokoléw (Dz.U. Nr 136,
poz. 884, z pézn. zm.).

W elektroniczne) bazie wzywanei w USC na biezaco rejestrowane sa nowe akly stanu
cywilnego. natomiast wczesniejsze wpisywane sq do lejze bazy doraznie, np. przy okazji

wydawania odpisow aktow.

1. Ustalenia kontroli

I. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych (szczegdlnie w zakresie poprawnosei
klasyfikacji 1 kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosdci przekazywania
jej do archiwum USC): akta stanu cywilnego sg prowadzone zgodnie z obowigzujacym
przepisami, co stwierdzono po przejrzeniu przykladowej dokumentacii: USC 5130
~Rejestracja urodzen, ksiegi, akty, skorowidze 1 akta zbiorowe [akty urodzen]” z 2010 r,
kategorii A, USC 5131 . Rejestracia malzenstw, ksiegi, akty, skorowidze i akta zbiorowe
[akty malzenstw]™ z 2010 r. kategorii A, USC 5132 _Rejestracja zgonow, ksiegi, akty,
skorowidze 1 akta zbiorowe fakty zgondow]” z 2010 r. kategorii A; formalnie ksiggi stanu
cywilnego nie sg przekazywane do archiwum USC.

2. Zbior dokumentac)!

W archiwum USC jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

— aktowa kategorit A w ifosci ok. 32,30 mb. z lat 1946-2010.

— blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: sq to ksiggi metrykalne, ich widropisy z lat

1946-1956 1 1973-1986 w ilosci ok. 2,15 mb. 1 akta zbiorowe,
b) dokumentacja odziedziczona po (nalezy poda¢ nazwy zespolow akt i daty skrajne, ilosc
mb., jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorig A i kategori¢ B,
a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach [1.2.a):
— Akta stanu cywilnego Parafii Prawostawnej p.w. Narodzenia NMP w Bielsku Podlaskim
kategorii A w ilodci ok. 0,44 mb. z lat 1910-1913, 1918-1945,
— Akta stanu cywilnego Parafii Prawoslawne) p.w. Sw. Trojey w Bielsku Podlaskim
kategorii A w ilodel ok. 0.10 mb. z lat 1910-1923,

—— Akta stanu cywilnego Parafii Prawoslawnej p.w. Zmartwychwstania Pasiskiego w Bielsku
Podlaskim kategorii A w ilodei ok. 0,09 mb. z lat 1907-19151 1940-1945,

— Akta stanu cywilnego Parafii Prawostawnej p.w. Sw. Michata Archaniola w Bielsku
Podiaskim kategorii A w ilodei ok, 0,33 mb. z fat 1907-1945,

— Alkta stanu cywilnego Parafii Prawostawne] w Hryniewiczach kategorii A w ilosct ok.
0.09 mb. z lat 1907-1914 oraz ok. 0,04 mb. wtéropiséw z lat 1906-1910,




Akta stanu cywiinego Parafii Prawostawne] w Pasynkach kategorii A w ilosci ok. 0.18
mb. z lat 1907-1914 1 1941-1945 oraz ok. 0,05 mb. wtdropisow z lat 1907-1913,

Akta stanu cywilnego Parafii Prawostawnej w Ploskach kategorii A w ilodci ok. 0,02 mb.
z lat 1944-19435,

Akta stanu cywilnego Parafii Prawostawnej w Podbielu kategorii A w ilosei ok. 0,27 mb.
z lat 1910-1913, 1928-1945 oraz ok. 0.06 mb. wtdropisdw z lat 1935-1938,

Akta stanu cywilnego Parafii Prawostawnej w Rajsku kategorii A w ilosci ok. 0,32 mb.
fat 1907-1913 1 1926-1945 oraz ok. 0,09 mb. wtéropisow z lat 1926-1928 1 1930-1938,
Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Bielsku Podlaskim kategorii A w
tlosci ok. 0,40 mb. = lat 1897-1045,

Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Lubinie Koscielnym kategorii A w
ifosct ok. 0,24 mb. 7z lat 1894-1945,

Akta stanu cywilnego Zboru Ewangelicznych Chrzeseijan Baptystdéw  w Bielsku
Podlaskim kategorii A w ilosci ok, 0.03 mb. 7z lat 1927-1947,

Akta stanu cywilnege Parafii Prawostawne] w Andryjankach kategorii A w ilosci ok. 0,04
mb. z lat 1909-1913 — wtdropisy,

Akta stanu cywilnego Parafii Prawoslawne] w Bockach kategorii A w ilodei ok. 0,30 mb.
z1at 19151 1920-1938 — wtdropisy,

- Akta stanu cywilnego Parafii Prawostawnej w Hodyszewie kategorii A w ilogei ok. 0,05

mb. z lat 1910-1914 — wtéropisy.

Akta stanu cywiinego Parafii Prawostawne; w Maleszach kategorii A w ilodei ok. 0,16
mb. z lat 1921-1924, 1926-1930 1 1932-1938 — wtdropisy,

Akta stanu cywilnego Parafii Prawostawnej w Orli kategorii A w ilosei ok. 0,30 mb. z lat
1921-1938 — wtoropisy,

Akta stanu cywilnego Parafii Prawostawnej w Szczytach kategorii A w ilodei ok, 0,05 mb.
7 lat 1910-1913 — wtdropisy,

Akla stanu cywilnego Paratii Prawostawne] w Wolce Wygonowskiej kategorit A w ilosei
ok. 0,12 mb. z lat 1926-1931. 1933-1938 — witdropisy.

USC w Bielsku Podlaskim z gminy Bielsk Podlaski kategorii A w tlosci ok, 0,75 mb. z lat
1946-1952 1 1973-1979, oraz ok. 0,75 mb. wtoropisow z lat 1946-1932 1 1973-1979,

- USC w Andryjankach kategorii A wtoropiséw w ilosci ok. 0,05 mb. z lat 1957-1959,

USC w Augustowie kategorii A w ilosci ok. 0,05 mb. z fat 1953-1959, oraz ok. 0,06 mb.
wioropisow z lat 1953-1954 1 1957-1959,

USC w Bockach kategorii A wtdropisow w ilosel ok. 1,70 mb. z lat 1946-1986,

USC w Bransku kategorii A wioropisow w ilosct ok. 1,80 mb. z lat 1946-1987,

USC w Chrabolach kategorii A w tlosci ok. 0,50 mb. z lat 1953-1954 1 1960-1976, oraz
olk. 0,56 mb. wtoropisdw,

USC w Dobromilu kategorii A w ilosct ok. 0,06 mb. oraz 0,05 mb. widropisoéw z lat 1953-
1954,

USC w Domanowie kategorii A wtoropiséw w iloset ok, 0.10 mb. z lat 1953-1954 1 1957-
1959,

USC w Falkach kategorit A wtoropiséw w ilosci ok, 0,04 mb. z lat 1957-1959,

USC w Haékach kategorii A w ilosct ok. 0,11 mb. oraz ok. 0,09 mb. widropisow z lat
[055-1959,

USC w Holonkach kategorii A wtoropisow w ilosei ok. 0,08 mb. z lat 1953-1954 1 1957-
1959,

USC w Kiersnowie kategorii A wioropisow w ilosel ok. 0.04 mb. z lat 1957-1959,

- USC w Kotlach kategorit A w ilosci ok. 0,04 mb. oraz wtéropiséw ok. 0,04 mb. z lat

1957-1959,
USC w Klichach kategorii A wtoropisow w ilodct ok. 0,04 mb. z fat 1957-1959.



USC w Lubieszezach kategorii A wtdropiséw w iloscei ok. 0,04 mb. z lat 1957-1939,

- USC w Lubinie Koscielnym kategorii A w iloscei ok. 0,10 mb. oraz widropiséw ok. 0,10

mb. z lat 1953-1954 i 1957-1959,

USC w Maleszach kategorii A wtdropisow w ilodei ok. 0,04 mb. z lat 1957-1959,

USC w Malinowie kategorii A w ilodci ok. 0,04 mb. z fat 1955-1959, oraz wtéropisdw ok.
0.04 7 lat 1957-1959,

USC w Mokrem kategorii A w ilodei ok. 0,04 mb. z lat 1955-1959, oraz widropisow ok.
0.04 mb. z lat 1957-1959,

USC w Moskiewcach kategorii A witdroptsy w ilosci ok. 0,04 mb. z lat 1957-19359,

USC w Mulawiczach kategorit A widropisow w iloscei ok, 0,04 mb. z lat 1957-1959,

USC w Nurcu kategorii A wtoropisow w iloscei ok, 0,04 mb. z lat 1957-1959,

USC w Oleksinie kategorii A widropisdéw w ilosei ok. 0,04 mb. z lat 1957-1959,

USC w Olszewie kategoriit A widropisow w ilosci ok. 0,04 mb. z lat 1957-1959,

USC w Orli kategorii A wtdropisow w ilodel ok. 1,00 mb. z lat 1947-1954 1 1957-1981,
USC w Parcewie kategorii A w ilosci ok. 0,04 mb. z lat 1955-1959, oraz wtéropisdéw ok.
0.04 mb. z lat 1957-1959,

USC w Pasynkach kategorti A w ilodci ok. 0,06 mb. z lat 1953-1939, oraz widropisow ok.
0,05 mb..

- USC w PaszkowszczyZnie kategorii A widropisow w ilosci ok, 0,04 mb. z lat 1957-1959,

USC w Pretrzykowie kategorii A w ilosct ok. 0,04 mb. z lat 1955-1959, oraz widropisy
ok. 0,04 z lat 1957-1959,

USC w Ploskach kategorii A w ilosci ok. 0,04 mb. z lat 1955-1959, oraz wtdropisdéw ok.
0.04 mb.,

USC w Rudee kategorii A wioropisow w ilosci ok. 0.19 mb. z lat 1953 1 1957-1959 |
1973-1976.

USC w Rybolach kategorii A widropisow w ilosel ok. 0,04 mb. z lat 1953-1954,

USC w Strabli kategorii A widropisow w ilosei ok, 0,04 mb. z fat 1957-1959,

USC w Sniczkach kategorii A wtéropisow w ilosci ok. 0,04 mb. z lat 1953-1954 1 1957-
1959,

USC w Swirydach kategorii A widropiséw w ilosci ok. 0,04 mb. z lat 1957-1959,

USC w Topczewie kategorii A wtoropiséw w ilosci ok. 0,14 mb. z lat 1953-1954 1 1957-
1959,

USC w Widowie kategorii A w ilosci ok. 0,04 mb. z lat 1953-1954, oraz wtdropisow ok.
0,04 mb.,

USC w Wyszkach kategoril A wtéropisow w ilodei ok. 1,05 mb. z lat 1946-1979,

USC w Zubowie kategorii A w ilosci ok. 0,04 mb. z lat 1955-1959, oraz wtoropisow ok.
0,04 mb. 7 lat 1957-1959,

¢} dokumentacja zdeponowana (obca): nie ma.

-
RR

4.

L

7Zbior dokumentacii obejmuye ogdlem kategorii A ok. 40,71 mb.

Stan zbioru (skomentowad dane zawarte w punktach 2 1 3. w pordwnaniu ze stanem z
poprzedniej kontroli, okredli¢ stan fizyczny dokumentacji): w trakcie poprzedniej kontroli
wykazano ogdlem 51,26 mb. akt kategorii A, obecnie wielkos¢ ta po ponownym
przemierzeniu zmniejszyla sie (m.in. wskutek przekazania znacznej ilodei ksiag do
Archiwum Panstwowego), stan fizyczny akt jest ogdinie dobry.

Materialy archiwalne podlegajgce przejgciu przez Archiwum Panstwowe na podstawie
§ 28 ustep 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia
26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szezegolowych zasad sporzadzania aktow stanu



cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
I zabezpieczania oraz wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen
i protokoléw (Dz.U. Nr 136, poz. 884) obejmujg ksiegi zespotu archiwalnego: 1/ Akta
stanu cywilnego Parafii Prawoslawnej w Hodyszewie ok. 0,01 mb. z 1910 r., 2/ Akta stanu
cywilnego Parafii Prawosiawnej w Hryniewiczach ok. 0,04 mb. z lat 1906-1910, 3/ Akta
stanu cywilnego Parafii Prawostawne] w Pasynkach ok. 0,06 mb. z lat 1907-1910 (dwie
ksiggi z lat 1907-1910 1 1910), 4/ Akta stanu cywilnego Parafii Prawoslawnej w Rajsku ok.
0.03 mb. z lat 1907-1910 (w ukladzie lat: 1907, 1909, 1908, 1910).

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnoscel uklad akt. kwalifikacja do
kategorit archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé zewidencjonowania i znakowania
teczek sygnaturami  archiwalnymi. kompletmosé materiatéw  archiwalnych):  akta
metrykalne utozone sq wg parafii 1 USC z podzialem na urodzenia, malzenstwa 1 zgony
(czgs¢ ksiag parafialnych zawiera lgcznie uredzenia, malZzefstwa i zgony), a te
chronologicznie. oddzielnie sa przechowywane akta zbiorowe, jednostki archiwalne sa
opisane | zewidencjonowane.

7. Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujgee Srodki ewidencyjne:
a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — nie,

b) spisy zdawczo-odbioreze

tak, w podziale na kat. A1 kat. B — tak,

¢) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Padstwowego — tak,
d) spisy brakowane] dokumentacji niearchiwalnej — nie,

e) ewidencje wypozyczen — nie,

fy inne srodki ewidencyjne -— wykaz ksigg metrykalnych, skorowidze.

8. Ocena prowadzenia ewidenejt: dobra.

9. Przekazywanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego mialo ostatnio

10,

migjsce w 2010 r. 1 objelo ok. 0,38 mb., zespolu akt: Akta stanu cywilnego Parafii
Prawostawnej pod wezwaniem Narodzenia NMP w Bielsku z lat 1907-1909 w ilosci 0,03
mb., Akta stanu cywilnego Parafii Prawostawnej pod wezwaniem $w. Tréjcy w Bielsku z
lat 1907-1909 w ilosci 0,02 mb., Akta stanu cywilnego Parafii Prawoslawnej w Pasynkach
z lat 1908-1909 w tlosel 0,02 mb., Akta stanu cywilnego Parafii Prawostawnej w Podbicelu
z lat 1907-1909 w ilosci 0,02 mb., Akta stanu cywilnego Parafii Prawoslawne] w
Andryjankach z lat 1904-1908 w ilodct 0.02 mb., Akta stanu cywilnege Parafii
Prawoslawnej w Bockach z lat 1905-1908 w ilodci 0.02 mb., Akta stanu cywilnego Parafii
Prawostawnej w Hodyszewie z lat 1902-1909 w ilosci 0,07 mb., Akta stanu cywilnego
Parafii Prawostawne} w Orli z lat 1904-1913 w ilosct 0,17 mb., Akta stanu cywilnego
Parafii Prawostawnej w Szezytach z lat 1908-1909 w ilodci 0,01 mb.

Osobg  odpowiedzialng za prowadzenie archiwum USC  jest Wiestawa Wolosik,
zatrudniona na peinym etacie, prowadzenie archiwum ma w zakresie obowigzkow, posiada
wyksztalcenie wyzsze oraz ogélne przeszkolenie archiwalne.

Lokal archiwum USC usytuowany jest na pietrze budynku biurowego, tworza go szafy
ustawione w trzech pomieszezeniach: pierwsze o powierzchni ok, 19 m?, drugie o
powierzehni ok. 12 m?, trzecie o powierzchni ok. 20 m?, w tych pokojach sg szafy
metalowe, biurka, krzesta, drzwi sa zabezpieczone zamkami, jest centraine ogrzewanie,



o$wietlenie jest naturalne i elektryczne, sq gasnice. w pomieszcezeniach sy termometry i
higrometry wskazujgce wlasciwe parametry.

12, Inne ustalenia kontroli: z Pania Kierownik W.Jurczuk ustalono, iz ksiggi metrykaine
wytworzone przed 100 laty zostang przekazane do Archiwum Panstwowego w ciagu
tygodnia, w biezacym roku zaplanowany jest remont budynku Urzedu Miasta, wigec
planowane jest przemieszezenie zasobu archiwum USC do tymezasowego miejsca
urzgdowania.

3. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli  przez
Archiwum Panstwowe: zalecen nie bylo,

HI. Zalecenia wynikajace z ustalen biezace] kontroli zostang przekazape odrebnym pismem

Protokdt podpisali:
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ba adpowiedzinlna
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Protokd! sporzadzono w 2 egz.:
egz. Nr I — jednostka kentrolowana,
egz. Nr 2 — Archiwum Paistwowe w Bialymstoku.



