Zarzadzenie Nr 76/15
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia 21 kwietnia 2015 roku

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przepreavadzania postpowan O

udzielenie zamowi@ publicznych

Na podstawie art. 19, art. 20 ust. 1 i 3, art. &1L 0 - 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwie publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 907 zzp6zm. ) zarzdza s¢, CO
nastpuje:

§1

1. W Urzdzie Miasta Bielsk Podlaski powotuje e¢siKomisje Przetargow do
przeprowadzenia pagtowai 0 udzielenie zamowiepublicznych, zwai dalej ,komisp” w
sktadzie statym:

1) Jerzy Bartoszuk - Przewodnicy,

2) Urszula Demianiuk — Sekretarz,

3) Halina Szatytowicz,

4) Jarostaw Strapczuk

5) Andrzej Andrzejuk

W przypadku nieobecioi Przewodnicgcego funkot te¢ petlnic bedzie Pani Halina
Szatytowicz.

2. Sklad Komisji mae by uzupetniony o pracownikéw merytorycznych ktbtm Miasta
odpowiedzialnych za realizacgadania, dla ktérego ma bprzeprowadzone pggtowanie o
udzielenie zamowienia:

- Janusz Panasiuk,

- Ludmita Korzeniewska,

- Bogdan Sokotowski,

- Urszula Gécik,

- Jolanta Mierzwiska,

- Kazimierz Prus,

- Janusz Porycki,

- Eugeniusz Jakubowski,

- Walentyna Jurczuk.



§2
Tryb pracy komisji i zakres obowikéw jej cztonkdéw okréa regulamin stanowcy
zalkcznik do zargdzenia.

83
Traci moc Zarzdzenie Nr 24/11 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaskna 14 stycznia 2011r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygegywania i przeprowadzania
postpowa o0 udzielenie zamowiepublicznych.

§4

Zarzzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

BURMISTRZMIASTA

/-1 Jarostaw Borowski



Zalycznik do zargdzenia nr 76/15
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia 21 kwietnia 2015 roku

Regulamin komisji przetargowej do przeprowadzania pstepowan o udzielenie

zamOwiai publicznych.

|. Postanowienia ogoélne

Il. Sktad komisiji.

lll. Udziat biegtych w pracach komisiji.
IV. Obowiazki cztonkéw komisji.

V. Czynndci w trakcie posgpowania.
VI. Czynnaici zwigzane z oceqofert.
VII. Odwotania.

VIIl. Zakonczenie prac komisji.

IX. Postanowienia kiecowe.

|. Postanowienia ogolne.

§1
1. Czynndci w toku procedury udzielania zamoOwienia dokonywa® z zachowaniem
wewretrznych regulacji zamawiggego, w tym w zakresie obiegu dokumentow.
2. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym reguihaen zastosowanie majprzepisy
prawa dotyczce udzielanie zamowihe
3. Postugiwanie si niniejszym regulaminem nie zwalnia cztonkéw Komisj

z odpowiedzialnéci za przeprowadzenie pepbwania zgodnie z przepisami prawa.

[I. Skiad Komisji.

§2



1. Obowigzkiem czionkow Komisji jest zigenie niezwlocznie po zapoznaniue st
dokumentami, éwiadczeniami lub dokumentami zZionymi przez Wykonawcéw
pisemnych éwiadczé o zaistnieniu lub braku istnienia okolicZnbuzasadniagcych
wytaczenie od udziatu w pracach w Komisji, o ktorychwaow art. 17 ust. 1 ustawy
Prawo zamowig publicznych.

2. Oswiadczenie winno zostaztozone take w terminie péniejszym, jeeli okolicznaci,
o ktérych mowa w ust. 1 ujawnsie w toku prac Komisiji.

3. Oswiadczenia dajcza s¢ do protokotu pospowania o udzielenie zamowienia.

4. Przewodnicgcy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:

a) ztazyt oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicZop o ktérych mowa w ust. 1,
b) nie ztazyt oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodigiego Komisji,

c) ztazyt oswiadczenie niezgodne z pragve w takim wypadku wydczenie nagpi z chwil
uzyskania wiadomiei wskazugcych na nieprawdziwég oswiadczenia.

5. Wobec Przewodnigzego Komisji ewentualnego wadzenia dokonuje bezp@dnio

Burmistrz.

§3
1. Czynndci Komisiji, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka podlggsgo wyhczeniu,
powtarza si, chybaze posgpowanie powinno zostauniewanione. Zasagl t¢ stosuje si
odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komisjistanie wydczony z powodu nie zi@nia
oswiadczenia, o ktdrym mowa w 82 ust.1i 2.
2. Nie powtarza siczynnosci otwarcia ofert oraz czyrobdfaktycznych nie wptywagych
na wynik posgpowania.

lll. Udziat biegtych i innych oséb w pracach Komisiji.

§4
1. Jeeli dokonanie oceny ofert lub innych czysoow postpowaniu wymaga wiadonsoi
specjalnych, Przewodnigzy Komisji na posiedzeniu skiada Burmistrzowi unadyany
wniosek o powotanie biegtych (rzeczoznawcow).
2. Wniosek powinien wskazywaosole biegtego oraz przewidywganwysokaé jego
wynagrodzenia wraz zerodiem finansowania. Do wniosku powinien z@éstzahczony

projekt umowy z biegtym.



§5
1. Decyz¢ o powotaniu biegtego podejmuje Burmistrz.
2. Po podpisaniu umowy i zobayzania do zachowania poufu, ale przed przystapieniem
do wykonania jakichkolwiek czyndoi, biegly sktada @wiadczenie o ktorym mowa w 82
ust.1. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wgkoa czynnféci przez biegtego,
w stosunku do ktérego zajdzie ktorakolwiek z okaticsci, o ktérych mowa w 82 ust.1.
3. Biegly przedstawia opigina psmie w terminie okrdonym w umowie, a na zaproszenie
Przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedaemi Komisji z glosem doradczym

i udziela dodatkowych wyjasnie

IV. Obowigzki cztonkéw Komisji.

§6
1. Czionkowie Komisji bdacy pracownikami Zamawigego wykonuj swoje obowdzki
zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach olakdw stzbowych.
2. Obowgzkiem przetaonego cztonka Komisji jest umlwienie cztonkowi Komisji udziatu
w pracach Komisiji.
87
1. Cztonkowie Komisji wykonuj powierzone im czynrigi w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej staranrimi, kierugc sk wylacznie przepisami prawa, Svwoj wiedz
i doswiadczeniem.
2. Do obowazkdw cztonkdéw Komisji naley w szczegolnéci:
a) udziat w posiedzeniach Komisiji,
b) wykonywanie innych czynsoi zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniem

Przewodniczcego Komisji.

§8
Cztonkom Komisji nie wolno ujawnéajakichkolwiek informacji zwazanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczegoéldoi informacji zwgzanych z:
a) liczky ztozonych ofert - do daty sktadania ofert,
b) przebiegiem badania, oceny i poréwnaniaciretozonych ofert - do daty wyboru

najkorzystniejszej oferty lub uniewaienia postepowania.

§9



1. Czlonek Komisji ma prawo i obog#ek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz
prawo wghdu we wszystkie dokumenty zyziane z prag Komisiji.
2. W przypadku odmiennego stanowiska pozostali czitonkowie komisji cztonek Komisji

moze zgtost uwagi do protokotu z poghowania.

§ 10
1. Przewodnicgcy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obayzkow naley w szczegolngci:
a) odebranie&viadcze cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w 82 ust.1i 2,
b) wyznaczanie termindw i prowadzenie posiédkemisiji,
c) podziat m¢dzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybidoczym,
d) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumgntposiepowania o udzielenie
zamowienia,
e) informowanie Burmistrza o problemach zmanych z pracami Komisji w toku
postpowania o udzielenie zamdwienia,
f) nadzér nad terminowym i prawidlowym dokonywaniermaynndci w postpowaniu o
udzielenie zamowienia.
2. Do obowiyzkow Sekretarza komisji naie m.in.:
a) prowadzenie dokumentacji pgsbwania w sprawie udzielenia zamowienia,
b) organizowanie w uzgodnieniu z Przewodagyzn Komisji, posiedze Komisji,
c) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarskemilji w posg¢powaniu o udzielenie

zamowienia, w tym m.in. odbierania ofert z BiuradBaczego.

V. Czynnosci w trakcie postpowania.

§11
Obowigzkiem Przewodniccego Komisji jest takie prowadzenie pgsiwania, ktére
umazliwi jego zakaiczenie w maliwie najkrétszym terminie, dopuszczalnym przezemizy
prawa.

§12
1. Po rozpoaxiu postpowania Sekretarz Komisji , w szczegdloa
a) zamieszcza ogtoszenie o zamowieniu w Biulet@imowiagr Publicznych oraz w miejscu
publicznie dosfpnym w swojej siedzibie oraz na stronie internefjddrzedu Miasta,
b) udosgpnia siwz na stronie internetowej,

c) prowadzi rejestr Wykonawcow, ktorzy pobrali siw wersji papierowej,



d) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcéw odne tre&ci siwz lub innych
dokumentow i niezwiocznie przekazuje informacje ab wptynieciu Przewodniczcemu
Komisji,

e) przekazuje wyjaienia lub informacje o zmianach siwz wszystkim Wykwcom, ktorzy
pobrali lub otrzymali siwz,

f) sporzdza protokdt zebrania Wykonawcéwzégdi zostato ono zwotane.

2. Do obowizkdéw Przewodniczego komisji w toku pogpowania nalgy m.in.

a) zapewnieniezeby otwarcie ofert ztmnych przez Wykonawcow napito w ustalonym
miejscu i terminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaly zéme zgodnie z wymogami oraz czy nie doszito do ich
przedwczesnego otwarcia,

c) zapewnieniezeby oferty ziaone po wyznaczonym terminie:

- nie zostaly otworzone,

- zostaly zwrécone Wykonawcom bez otwierania nlezmnie ( dotyczy zamowieo
wartasci mniejszej ni kwoty okr&lone w przepisach wydanych na podstawie art.. 118us
ustawy pzp.) oraz po uplywie terminu na wniesieodevotania ( dotyczy zamoéwieo
wartasci rownej lub przekraczagej kwoty okrélone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy pzp.),

d) ogtoszenie kwoty, jakZamawiajcy zamierza przeznaczya sfinansowanie zamowienia-
bezpdrednio przed otwarciem ofert,

e) otwarcie ofert,

f) ogloszenie nazwy ( firmy) oraz adresy wykogaw , a take informacje dotycice ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji irwm&ow platnéci zawartych

w ofertach.

§13
Po otwarciu ofert komisja przeprowadza dalsze ca$cinw toku posgpowania, zgodnie
Z przepisami prawa.

8§14

Oferty nie podlegage zwrdceniu otwierasisporadzapc zestawienie tych ofert.

VI. Czynnoéci zwiazane z badaniem i ocemofert.

§15



Po otwarciu ofert Komisja Przetargowa:

a) ustala czy wykonawca nie podlega wykluczenilbiegania si 0 udzielenie zamowienia
publicznego,

b) zada, j&li to niezlzdne, uzupetnieniaswiadczeé i dokumentow lub dokumentéw przez
wykonawcow zgodnie z przepisami ustawy,

c) wnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonawoévprzypadkach okéonych ustaw,

d) bada oferty zlmone przez wykonawcdéw niewykluczonych z ppstvania oraz stwierdza
czy nie podlegajone odrzuceniu,

e) zada, j&li to niezkedne, udzielenia przez wykonawcoéw wijeen dotyczcych tréci
ztozonych ofert zgodnie z przepisami ustawy,

f) poprawia w ofertach oczywiste omyiki pisarskierachunkowe, z uwzgtinieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek onaze omyiki polegajce na
niezgodnéci oferty ze specyfikagjistotnych warunkow zamdéwienia, niepowaoghg

istotnych zmian w trei oferty; o poprawieniu omyiki informuje giwykonawe, ktorego
oferta zostata poprawiona, zgodnie z przepisanavust

g) wnioskuje do Burmistrza o odrzucenie oferty wyaacow w przypadkach
przewidzianych ustagy

g) ocenia oferty nie podlegage odrzuceniu,

i) przygotowuje propozyejwyboru oferty najkorzystniejszej, wraz z uzasadi@m i ocen
punktowg lub ewentualnym wykluczeniem, czy odrzuceniemgdzb wyskpuje o
uniewanienie posfpowania,

J) dokonuje innych niezfsinych czynnéci

VII.  Poskpowanie w przypadku wniesieniagrodkow ochrony prawnej

§16
1. O wniesieniu przez wykonawcésvodkow ochrony prawnej, tj. odwotania lub skargi,
przewodniczcy niezwtocznie informuje pozostatych cztionkéw ictuje posiedzenie komisiji.
2. Sekretarz podejmupstosowne czynrigi celem przekazania zainteresowanym informacji o
whniesieniu przez wykonawcoégvodkéw ochrony prawnej, zgodnie z przepisami ustawy
3. Wszystkie osoby bigce udziat w pogpowaniu po stronie zamawsgego zobowjzane
s3, ha wezwanie przewodnigzego komisji, do udzielenia pisemnych lub ustnyghasnien,

niezkednych dla opracowania stosownego stanowiska zargego.



5. W przypadku wniesienia odwotania Burmistrz wyzze petnomocnikédw na rozpraw
przed Krajowg Izbg Odwotawca.

6. W przypadku wniesienia skargi dgds Burmistrz wyznacza petnomocnikow na rozpyaw
przed gdem.

VIIl. Zakonczenie prac Komisiji.
8§17
Komisja kaczy prace zwjzane z udzieleniem danego zamowienia w dniu podjgisanowy
przez Burmistrza w sprawie zamowienia lub z dniemdjgria przez Burmistrza decyzji o
uniewanieniu posgpowania.

IX. Postanowienia kaacowe.

§18
Niniejszy Regulamin wchodzi wycie z dniem podpisania.

BURMISTRZMIASTA

/-1 Jarostaw Borowski



