Zarzadzenie Nr 11/14
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia 23 grudnia 2014 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej karukow scistego zarachowania,
paliwa, zakupionych i nie wydanych na d#i&1 grudnia 2014 roku materiatow, gruntow i
trudno dosgpnych oghdowi srodkéw trwatych, gruntow Ppdgcych w wieczystym
uzytkowaniu, wart@gci niematerialnych i prawnych, gminnych zasobow ma&aniowych i
lokali uzytkowych, inwestycji rozpoe/ch (niezaka@czonych), samochodéw, laptopow,
kruszywa granitowego oraz pozostatych aktywow iywadwv jednostki.

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ugtawdnia 29 wrzénia 1994 roku o

rachunkowséci (Dz. U. z 2013r. poz. 330 j. t. z /0 zm.) instrukcp stanowicag Zakcznik
Nr 1 do Zarzdzenia Nr 401/09 Burmistrza Miasta z dnia 15 grad2009 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w dzie Miasta Bielsk Podlaski oraz
Zarzagdzenia Nr 10/14 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaskinia 19 grudnia 2014r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji oké&jacej obieg i kontrgd dokumentow finansowych praz
procedur zwjzanych z realizagj projektu ,Wdraanie elektronicznych ustug dla ludiwo
wojewoOdztwa podlaskiego — ¢, administracja samogdowa”, zaradzam co nagpuje:

§1
Przeprowadzi inwentaryzagj roczry na dzié 31 grudnia 2014 roku.
§2

Spisem z natury natg objg¢ srodki pienezne, weksle, gwarancje, czeki gotbwkowe, bloczki
optaty targowej i inne drukicistego zarachowania, zakupione i nie wydane najena
dziean 31 grudnia 2014 roku, laptopy, kruszywo granitoa@z samochody i paliwo i
pozostaterodki trwate.

§3

W drodze weryfikacji poprzez porownanie danywhksigach rachunkowych na daie
31.12.2014r. z danymi wynikgymi z dokumentow natg obja¢ grunty isrodki trwate
trudno dosipne oghdowi (linie energetyczne, kanalizacja sanitarnadeeigi, kanalizacja
deszczowa, cieplna, nawierzchnie ulic, parkingiogidr mosty, przepusty, kiadki,cpe),
grunty kedace w wieczystym iytkowaniu oséb fizycznych i prawnych, waito
niematerialne i prawne, gminne zasoby mieszkaniowmkale wytkowe, inwestycje
rozpoczte (niezakaczone), nalenosci sporne i wtpliwe, naleénosci i zobowgzania
pracownikow, nalenosci i zobowgzania z tytutdw publiczno — prawnych, rozliczenia
miedzyokresowe kosztow oraz fundusze specjalne.

§4
W drodze uzyskania potwierdzenia salda nard2ie12.2014r. nafsy obja¢ srodki pienezne

zgromadzone na rachunkach bankowych, -makei od kontrahentéw, pgyczki i kredyty,
wiasne skitadniki powierzone kontrahentom.

§5



W drodze uzyskania potwierdzenia salda wg. standzrea 31.12.2014r. zgodnie z pkt. 8.28
Zarzagdzenia Nr 10/14 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaskinia 19 grudnia 2014r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji oké&jacej obieg i kontrgd dokumentow finansowych oraz
procedur zwjzanych z realizagj projektu ,Wdraanie elektronicznych ustug dla ludiwo
wojewddztwa podlaskiego — €&, administracja samogdowa” dokon& inwentaryzacji
srodkéw trwatych wyczonych jednostkom podleglym w ramach realizacjojgktu
-Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludimd wojewddztwa podlaskiego — &,
administracja samogdowa”.

§6

Do obowhzkow zespotu spisowego naje
1. Sprawne przeprowadzenie spisu z natury w wyznacmdeyminie;
2. Prawidtowe wypetnienie arkuszu spisu;
3. Whnioskowanie w sprawie sposobu zabezpieczenia mieni

§7

1. Inwentaryzacja rzeczowych sktadnikow @tkj) obrotowego obejmuije:

I.  Pobranie éwiadczér od oséb odpowiedzialnych materialnie przed rozpcem i po
zakaczeniu spisu z natury na odpowiednich formularzach.

Il. Spisanie sktadnikdw magkowych na arkuszu spisu z natury.

lll. Prawidtowe wypetnienie arkuszy.

IV. Ustalenie sposobu zabezpieczenia pomieszicamioskowanie w sprawie jego poprawy.

§8
Spis z natury podlega kontroli przewodnjcggo komisji inwentaryzacyjnej, ktorysjenie

wnosi uwag co do kompletda spisu, parafuje skontrolowane pozycje w przegmn
wypadku sporgdza protokét z kontroli, w ktérym wskazuje stwieotiz nieprawidtowsci.

§9
Po zak@czeniu spisu z natury, zespoty spisowe przekadakumentagj przewodniczcemu

komisji inwentaryzacyjnej, ktory po stwierdzeniy pod wzgbdem formalnym przekazuje j
odpowiedniej osobie, celem dokonania wyceny i esiial r&nic inwentaryzacyjnych.

§10
1. Stwierdzone rénice inwentaryzacyjne podlegaj wyjasnieniu przez komigj
inwentaryzacyjn, ktéra réwnie wnioskuje w sprawie sposobu ich rozliczenia.
2. Dowodem wyjdnienia r@nic s pisemne f@wiadczenia 0sOb  materialnie
odpowiedzialnych.
§11
Spis z natury nalgy przeprowadz wedtug stanu na dzi€31.12.2014r.
§12

Termin rozpocgcia i zakaczenia inwentaryzacji ustalacsia dzié 31.12.2014r.



§13
Na przewodnicgcych komisji inwentaryzacyjnych powotujJoang Kordielewicz, Emilg
Drozdowsk oraz Tomasza tukaszuk. Powierzam im uprawnieiowigzki wynikajace z
§ 14 pkt. 4 instrukcji inwentaryzacyjnej.

§14

1. Do przeprowadzenia inwentaryzagjikasach powotuje s¢ komisg w skladzie:

Imie i Nazwisko Stanowisko
Emilia Drozdowska Przewodnicgca
Marta Parfieniuk Czlonek

Andrzej Andrzejuk Czionek

—
(A)I\)H-c

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji druk@eistego zarachowania, zakupionych i nie
wydanych materiatdw na d#ie31.12.2014 roku, laptopéw, kruszywa granitowegazor
samochodow i paliwa powotujeeskomisg w sktadzie:

Komisja Nr 1:

Lp| Imiei Nazwisko Stanowisko
1 | Joanna Kordielewicz Przewodniczca
2 | Malgorzata Jefimiuk Czilonek
3 | Andrzej Andrzejuk Czlonek

Komisja Nr 2:

Lp| Imiei Nazwisko Stanowisko
1 | Tomasz tukaszuk Przewodnicy
2 | Emilia Drozdowska Czilonek
3 Marta Parfieniuk Czionek

8§15

Inwentaryzacji metagl porownania (weryfikacji) danych kgjowych z odpowiednimi
dokumentami dokona pracownik odpowiedzialny za ewgg oraz pracownik referatu
finansowo-budetowego. Inwentaryzacji dokoruyvg. stanu na dzfe31.12.2014r. zgodnie z
Zalacznikiem Nr 1 do niniejszego Zajdzenia oraz planem inwentaryzaciji.

§16

Wynik inwentaryzacji w drodze poréwnania ujmuje; s protokole, ktory podpisyj
pracownicy dokonuagcy weryfikaciji.

§17

Osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej zobgaane g do rzetelnego i prawidtowego
przeprowadzenia czynid inwentaryzacyjnych — zgodnie z instrukajwentaryzacyjs.

§18



Skfad komisji inwentaryzacyjnej, rodzaj (zakresy@mtaryzowanego skiadnika ratiju oraz
metod przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej zawarto atg@niku nr 1 do niniejszego
zarzdzenia.

§19
Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA

/-1 Jarostaw Borowski



