ZARZADZENIE NR 64/24
BURMISTRZA MIASTA BIELSK PODLASKI

z dnia 23 wrzesnia 2024 .

w sprawie powotania Komisji Wyborczej ds. Budzetu Obywatelskiego oraz okreslenia zakresu jej
dziatania

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2024r.
poz. 609, poz. 721) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje Wyborczg ds. Budzetu Obywatelskiego w celu przeprowadzenia
gtosowania nad projektami zgtoszonymi w ramach Budzetu Obywatelskiego w Bielsku Podlaskim na
2025 rok w nastepujacym skfadzie:

1) Joanna Onufryjuk - Przewodniczgca Komisji
2) Janusz Porycki - Zastepca Przewodniczgcej Komisji
3) cztonkowie:

a) Anna Bielach

b) tukasz Kuczynski

c) Magdalena Hanna Olszanska

d) Matgorzata Olszanska

e) Anna Opryszczko

f) Elzbieta Sadowska

g) Monika Sobczak

h) Ewa Syczewska

§ 2. Komisja dziata w oparciu o Regulamin stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Piotr Wawulski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 64/24
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia 23 wrzesnia 2024 r.

Regulamin pracy Komisji Wyborczej ds. Budzetu Obywatelskiego

§ 1. Komisja Wyborcza ds. Budzetu Obywatelskiego, zwana dalej ,,Komisjg” wykonuje swoje
zadania okreslone w § 7 Zatacznika nr 1 do Uchwaty Nr V/39/24 Rady Miasta Bielsk Podlaski z dnia
27 sierpnia 2024r. w sprawie przeprowadzenia na terenie Miasta Bielsk Podlaski konsultacji
spotecznych w sprawie Budzetu Obywatelskiego jako czesci budzetu miasta na 2025r.

§ 2. 1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, ktéry w szczegdlnosci:
1) czuwa nad wykonywaniem zadan komisji,
2) reprezentuje komisje na zewnatrz,
3) zwotuje posiedzenia komisji i im przewodniczy.

2. W razie nieobecnosci Przewodniczgcej Komisji, jego obowigzki petni Zastepca Przewodniczacej

Komisji.

§ 3. Zadaniem komisji jest przeprowadzenie gtosowania nad projektami zgtoszonymi w ramach
Budzetu Obywatelskiego w Bielsku Podlaskim na rok 2025.

§ 4. 1. Na pierwszym posiedzeniu komisja omawia zadania i ustala tryb oraz harmonogram swojej
pracy.

2. Z pierwszego posiedzenia komisja sporzgdza protokot, w ktdorym podaje sie porzadek
posiedzenia, imiona i nazwiska uczestnikdéw oraz podjete rozstrzygniecia i ustalenia.

3. Protokdt podpisuje Przewodniczacy Komisji.
§ 5. W lokalu wyborczym powinny znajdowac sie:
1) godto Rzeczypospolitej Polskiej;
2) urna;
3) miejsce zapewniajgce gtosowanie;
4) informacje o:
a) zarejestrowanych projektach;
b) sktadzie komisji;
c) sposobie gtosowania i warunkach waznosci gtoséw;
d) dniach i godzinach pracy komisji.

§ 6. Komisja kazdorazowo zabezpiecza po godzinach gtosowania, karty do gtosowania oraz urne

uniemozliwiajgc do niej dostep osobom trzecim.
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§ 7. W dniach wyboréw komisja zbiera sie w lokalu wyborczym w ustalonym wczesniej sktadzie
z udziatem Przewodniczacego badz Zastepcy, nie pdzniej niz na 30 minut przed rozpoczeciem
gtosowania i wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem gtosowania, tj.:

1) sprawdza dostarczone jej dokumenty;
2) przelicza karty do gtosowania i stempluje je swojg pieczecig;
3) rozktada karty do gtosowania w sposdb utatwiajacy ich wydanie;

4) sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocznym miejscu znajdujg sie informacje, o ktérych
mowa w § 5 pkt 4;

5) w pierwszym dniu gtosowania komisja sprawdza, czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka jg
i opieczetowuje. Urna powinna by¢ ustawiona w takim miejscu, aby przez caty czas gtosowania
byta widoczna dla cztonkédw komisji.

§ 8. 1. Gtosowanie przeprowadza sie w dniach od 21 pazdziernika 2024 r. do 31 pazdziernika
2024r. w godzinach od 08:00 do 18:00, w dniach pracy Urzedu Miasta, w siedzibie Urzedu Miasta
Bielsk Podlaski ul. Kopernika 1 oraz za posrednictwem platformy Budzetu Obywatelskiego, dostepnej
pod adresem: bielskpodlaski.budzet-obywatelski.org oraz w dniach od 21 pazdziernika 2024 r. od
godziny 0:00 do 3 listopada 2024r. do godziny 24:00,

2. Przed wydaniem karty do gtosowania komisja:

1) sprawdza tozsamos¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu
z fotografig;

2) ustala czy wyborca jest uprawniony do gtosowania;

3) sprawdza, czy wyborca nie brat juz udziatu w gtosowaniu;

4) przy wydawaniu kart sprawdza, czy wydawana karta jest ostemplowana pieczecig oraz czy jest
witasciwa;

5) odmawia ponownego wydania karty niezaleznie od przyczyn tego zadania (np. pomytkowego
wypetnienia karty, zniszczenia jej itp. lub wczesniejszego udziatu w gtosowaniu).

3. Odbidr karty wyborca potwierdza wtasnorecznym czytelnym podpisem w przeznaczonej na to
rubryce na liscie mieszkancéw Bielska Podlaskiego. W przypadku odmowy ztozenia podpisu wydajacy
karte cztonek komisji w rubryce spisu ,,uwagi” czyni adnotacje ,odmowa podpisu” i opatruje jg
swoim czytelnym podpisem. Za osoby matoletnie do 10 roku zycia odbior karty potwierdza rodzic lub
opiekun prawny.

4. Na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposéb gtosowania oraz warunki
waznosci gtosu.

5. Osobie niepetnosprawnej na jej prosbe moze pomagac w gtosowaniu inna osoba. Pomocy
w gtosowaniu nie moze udzielaé cztonek komisji.
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6. Wyborca niepetnosprawny ma prawo do glosowania przez petnomocnika. Warunkiem jest
ztozenie wniosku do Urzedu Miasta Bielsk Podlaski w terminie gtosowania. Wyborca
niepetnosprawnym jest osoba o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44, poz.858, p0z.1089, poz.1165).

7. Po zakonczeniu gtosowania w danym dniu, komisja zakleja i opieczetowuje wlot urny. Spisy
wyborcéw i niewykorzystane karty do glosowania umieszcza w odrebnych pakietach, opieczetowuje
je i opisuje oraz wypetnia protokot czgstkowy z gtosowania, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

8. Liczby w protokole gtosowania wpisuje sie w nastepujgcy sposob: liczby jednocyfrowe wpisuje
sie w ostatnie] kratce z prawej strony, liczby dwucyfrowe - w dwdch ostatnich kratkach z prawej
strony, liczby trzycyfrowe - w trzech ostatnich kratkach z prawej strony itd., czyli tak, aby ostatnia
cyfra wpisywanej liczby znajdowata sie w ostatniej kratce z prawej strony. Jezeli ustalona przez
komisje liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej strony nalezy wpisac¢ ,,0”.

9. Wypetniony protokot czgstkowy, listy mieszkaricdw Bielska Podlaskiego oraz piecze¢ komisja
zabezpiecza w lokalu wyborczym.

10. Po sporzadzeniu protokotu czgstkowego i jego zabezpieczeniu lokal wyborczy zostaje
zamkniety i opieczetowany pieczecig komisji, a klucz przewodniczacy komisji lub jego zastepca
zabezpiecza w bezpiecznym miejscu.

11. Przed wznowieniem gtosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy pieczecie na drzwiach
i urnie nie zostaty naruszone. W razie naruszenia pieczeci lub dokumentéw, komisja opisuje
stwierdzony stan w protokole gtosowania i zawiadamia niezwtocznie Burmistrza Miasta.

12. Po zakonczeniu gtosowania dnia 31 pazdziernika 2024r. o godz. 18:00 komisja zamyka lokal
gtosowania i sporzgdza protokot czgstkowy, o ktérym mowa w ust. 8.

13. Po zakoniczonym gtosowaniu komisja w petnym skfadzie przystepuje do wykonania
nastepujgcych czynnosci:

1) sporzadzenia protokotu koncowego na podstawie protokotéw czgstkowych z poszczegélnych dni
gtosowania wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 2 do niniejszego regulaminu;

2) dokonuje rozliczenia kart do gtosowania i ustalenia wynikéw gtosowania w sposéb nastepujacy:

Rozliczenie kart do glosowania:

Liczba otrzymanych przez Komisje kart do gtosowania

2. | Liczba wyborcow, ktérym wydano karty do
gtosowania

3. | Liczba kart niewykorzystanych do gtosowania

a) Komisja wpisuje w pkt 1 protokotu gtosowania liczbe otrzymanych kart do gtosowania ustalong
przed rozpoczeciem gtosowania.

b) Komisja ustala liczbe wyborcéw, ktérym wydano karte do gtosowania i wpisuje
w pkt 2 protokotu gtosowania. Ustalenia tego dokonuje sie na podstawie liczby podpisow
potwierdzajgcych otrzymanie karty do gtosowania (tgcznie z adnotacjami "odmowa podpisu").
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c) Komisja przelicza niewykorzystane karty do gtosowania i liczbe te wpisuje w pkt 3 protokotu
gtosowania.

d) Komisja ustala, czy suma liczby kart niewykorzystanych (pkt 3 protokotu) i liczby wyborcéw,
ktorym wydano karty do gtosowania (pkt 2 protokotu), jest rowna liczbie kart, ktére otrzymata
komisja (pkt 1 protokotu), a przypuszczalng przyczyne niezgodnosci nalezy opisa¢ w pkt ,inne
uwagi” protokotu koricowego.

Przy rozliczaniu kart do gtosowania komisja uwzglednia réwniez zapisy w protokotach czgstkowych
z gtosowania. Sumy poszczegdlnych punktéw z protokotéw czgstkowych powinny réwnac sie
ustalonym wynikom w protokole koncowym. Réznice nalezy opisa¢ w poz. ,,inne uwagi” protokotu
korncowego.

Ustalenie wynikow gfosowania:

e) Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz wlocie do urny pozostaty nienaruszone, po czym
otwiera urne i wyjmuje z niej karty do gtosowania. Zaleca sie zachowanie starannosci przy
wyjmowaniu kart z urny do gtosowania

f) Komisja przeglada wszystkie karty i wydziela z nich karty catkowicie przedarte na dwie lub
wiecej czesci, ktérych nie bierze sie pod uwage przy obliczeniach. Karty podarte uznaje sie za
karty niewazne. Karty takie nalezy zapakowaé, opieczetowad i opisac.

g) Komisja ustala liczbe kart do gtosowania wyjetych z urny i odpowiednig liczbe wpisuje
w pkt 4 protokotu, a nastepnie wydziela i liczy karty niewazne, ktorych liczbe wpisuje
w pkt 5 protokotu. Za niewazne uwaza sie karty do gtosowania inne niz przyjete urzedowo,
nieopatrzone pieczecig komisji.

h) Jezeli liczba kart wrzuconych do urny przez wyborcéw nie jest rowna liczbie wyborcéw, ktérym
wydano karty do gtosowania, wéwczas przypuszczalng przyczyne tego stanu rzeczy nalezy
omoéwi¢ w poz. “Inne uwagi protokotu”.

i) Liczbe kart waznych wpisuje sie w pkt 6 protokotu. Na podstawie kart waznych komisja ustala
liczbe gtosow niewaznych oraz gtoséw waznych oddanych na wszystkie projekty.

j) Karty z gtosami niewaznymi nalezy policzy¢ i ustalong liczbe wpisa¢ w pkt 7 protokotu
gtosowania. Za niewazne uznaje sie gtosy:

- oddane na kartach do gtosowania, na ktorych wyborca umiescit znak ,,x” w przeznaczonej na
to kratce przy wiecej niz 4 projektach,,

- oddane na kartach, przy ktérych wyborca nie umiescit znaku ,x” w przeznaczonej na to
kratce przy zadnym z projektéw,

- oddanych na kartach do gtosowania, na ktérych wyborca umiescit w przeznaczonej na to
kratce inny znak niz znak ,,x” lub zamazat kratke.

Uznanie gtosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu kart do gtosowania wszystkim cztonkom
komisji uczestniczgcym w ustalaniu wyniku gtosowania.
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k) Po wydzieleniu i policzeniu gtosdw niewaznych komisja liczy gtosy wazne i ich liczbe wpisuje
w punkcie 8 protokotu. Za wazne uznaje sie tylko gtosy oddane na kartach urzedowo
ustalonych i opatrzonych pieczecig Komisji Wyborczej ds. Budzetu Obywatelskiego, na ktérych
wyborcy postawili znak ,x” w przeznaczonej na to kratce, z prawej strony obok nazw
maksymalnie 4 projektédw. Na waznos¢ gtosu nie wptywa dopisanie na karcie do gtosowania
dopiskéw, skreslen, podkreslen itp.

[) Komisja ustala liczbe gtoséw waznych oddanych na kazdy projekt w ramach gtosowania na
kartach do gtosowania, w Urzedzie Miasta oraz odczytuje liczbe waznych gtoséw oddanych na
poszczegdblne projekty z platformy Budzetu Obywatelskiego sporzadzajgc jednoczesnie wydruk.

m) Po ustaleniu liczby oddanych gtosow na poszczegdlne projekty komisja pakuje karty do
gtosowania i przystepuje do wypetniania pozostatych punktéw protokotu gtosowania.

n) Protokot gtosowania w dwdéch egzemplarzach podpisujg wszyscy cztonkowie komisji obecni
przy jego sporzadzeniu, parafujg kazdg zapisang strone protokotu oraz opatrujg pieczecia
komisji.

o) Jeden egzemplarz protokotu komisja wywiesza na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta oraz

umieszcza na stronie internetowej Urzedu Miasta Bielsk Podlaski w zaktadce Budzet
Obywatelski. Wywieszenie protokofu powinno nastgpi¢ niezwtocznie po jego sporzadzeniu.

p) Drugi egzemplarz protokotu komisja przekazuje Burmistrzowi Miasta.

r) Pakiety z wykorzystanymi i niewykorzystanymi kartami do gtosowania komisja przekazuje
rowniez Burmistrzowi Miasta lub wyznaczonym przez niego osobom.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu pracy
Komisji Wyborczej ds. Budzetu Obywatelskiego

Protokoét czgstkowy z gtosowania na projekty Budzetu Obywatelskiego

Gtosowanie W dniu ......ccceevevveeeeiiniiieeeeinnnns 2024 r. rozpoczeto o godzinie. ......cccvvveeennnn.
i trwato bez przerwy do godziny .......cccceeevvieeeinnnnns

Komisja stwierdzita, ze pieczecie na drzwiach wejsciowych do lokalu wyborczego oraz
na urnie pozostaty nienaruszone.

Rozliczenie kart do gtosowania:

1. | Liczba otrzymanych przez Komisje kart do
gtosowania

2. | Liczba wyborcéw, ktérym wydano karty do
gtosowania

3. | Liczba kart niewykorzystanych do gtosowania

Uwaga! Liczba z pkt 1 powinna réwnac sie sumie liczb z pkt 2 i 3. Ewentualng przyczyne
réznic nalezy omoéwi¢ w uwagach Komisji.

Po zakonczeniu gtosowania Komisja zakleita i opieczetowata wlot do urny.

Spisy wyborcéw i niewykorzystane karty do gtosowania Komisja umiescita w odrebnych
opieczetowanych i opisanych pakietach.

Uwagi Komis;ji:

(piecze¢ Komis;ji)
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu pracy
Komisji Wyborczej ds. Budzetu Obywatelskiego

Protokot koncowy z gtosowania na projekty Budzetu Obywatelskiego

Gtosowanie przeprowadzono w dniach od 21 pazdziernika 2024 r. do 31 pazdziernika
2024r. w godzinach od 8:00 do 18:00, w dniach pracy Urzedu Miasta, w siedzibie Urzedu
Miasta Bielsk Podlaski ul. Kopernika 1 oraz w dniach od 21 paZdziernika 2024r. od godziny
0:00 do 3 listopada 2024r. do godziny 24:00 na platformie Budzetu Obywatelskiego,
dostepnej pod adresem: bielskpodlaski.budzet-obywatelski.org

Komisja stwierdzita, ze pieczecie na urnie pozostaty nienaruszone.

I. Rozliczenie kart do glosowania

1. | Liczba otrzymanych przez Komisje kart do
gtosowania

2. | Liczba wyborcéw, ktérym wydano karty do
gtosowania

3. | Liczba kart niewykorzystanych do gtosowania

Liczba z pkt 1 powinna rownac sie sumie liczb z pkt 2 i 3. Ewentualng przyczyne rdznic
nalezy opisac¢ w punkcie ,,Inne uwagi”

Il. Ustalenie wynikow gtosowania

Po wyjeciu kart z urny Komisja ustalita na ich podstawie nastepujgce wyniki glosowania:

4. | Liczba kart wyjetych z urny

5. | Liczba kart niewaznych

Uwagal! Liczba z pkt 4 powinna réwnac sie liczbie z pkt 2. Ewentualng przyczyne réznic

nalezy oméwié w pkt ,,inne uwagi”.

6. | Liczba kart waznych

7. Liczba gtosow niewaznych z waznych kart do
gtosowania

8. Liczba gtosow waznych z kart waznych
oddanych tgcznie na wszystkie projekty

9. Liczba gtosow waznych oddanych w formie
elektronicznej za posrednictwem platformy
Budzetu Obywatelskiego

10. | Liczba gtoséw niewaznych oddanych w formie
elektronicznej za posrednictwem platformy
Budzetu Obywatelskiego

Liczba z pkt 5 i 6 musi sie rownac liczbie z pkt 2. Ewentualne rdznice nalezy opisa¢ w

uwagach.

Uwaga! Suma liczb z pkt 7 i pkt 8 musi rownad sie liczbie z pkt 6.
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lll. Na poszczegdlne projekty (zadania) oddano nastepujace liczby gloséw wainych:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Razem

Adnotacja o wniesieniu przez cztonkéw Komisji uwag z wymienieniem konkretnych

zarzutow
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Przy sporzadzeniu protokotu obecni byli cztonkowie Komisji:

(piecze¢ Komisji)
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