ZARZADZENIE NR 833/23
BURMISTRZA MIASTA BIELSK PODLASKI

z dnia 21 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej kas, drukéw scistego
zarachowania, paliwa, srodkow trwatych bedacych w uzyczeniu, gruntow, gruntéow
bedacych w wieczystym uzytkowaniu, wartosci niematerialnych i prawnych, inwestycji
rozpoczetych (niezakonczonych).

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci ( Dz. U. z 2023r. poz. 120, 295 ) oraz Zarzadzenia Nr 801/23 z dnia 8 listopada
2023r. Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski zarzadzam:

8§ 1. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.:
1) Drogaq spisu z natury nalezy objac:

a) aktywa pieniezne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych) - gotéwka
w kasie,

b) druki $cistego zarachowania: KP, KW, czeki, weksle, ubezpieczenia, gwarancje, karty
drogowe, bilety opfaty targowej, licencje TAXI, zezwolenia na wykonywanie przewozu 0sob,

arkusze spisu z natury,

c) paliwo zakupione, zaliczone w koszty w dniu zakupu i niewykorzystane na dzien 31 grudnia
2023r.,

d) laptopy - przekazane w uzyczenie.
2) W wyniku uzyskania potwierdzenia sald:
a) aktywoéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) naleznosci (z wyjatkiem tytutdw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych oraz naleznosci
od 0so6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych).

3) Droga weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow:

a) naleznosci i zobowigzan wobec oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
b) naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych,

c) naleznosci spornych i watpliwych oraz naleznosci i zobowigzan pracownikow,
d) wartosci niematerialnych i prawnych,

e) gruntéw, gruntéw bedacych w wieczystym uzytkowaniu oséb fizycznych i prawnych,
inwestycji rozpoczetych (niezakonczone),

f) pozostatych aktywdw i pasywdéw nieobjetych spisem z natury lub potwierdzeniem sald.
§ 2. Powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Emilia Drozdowska - przewodniczaca,

2) Matgorzata Jefimiuk - cztonek,

i zobowigzuje ja do wykonywania wszystkich obowigzkéw wynikajacych z instrukcji
inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 801/23 z dnia 8 listopada 2023r. Burmistrza
Miasta Bielsk Podlaski.

8§ 3. Powotuje zespoty spisowe w skiadzie:
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1) zespdt spisowy nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw sScistego zarachowania:
Elzbieta Sadowska - przewodniczaca, Mirostawa Kordiukiewicz - cztonek,

2) zespdt spisowy nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa oraz laptopédw przekazanych
w uzyczenie pracownikom Urzedu Miasta: tukasz Kuczynski - przewodniczgca, Monika
Sobczak - cztonek

3) zespot spisowy nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy: Matgorzata Olszanska -
przewodniczaca, Marta Parfieniuk - cztonek,

i zobowigzuje je do wykonania wszystkich obowigzkdéw wynikajacych z instrukcji
inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 801/23 z dnia 8 listopada 2023r. Burmistrza
Miasta Bielsk Podlaski.

8§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji — pordwnania, wyznaczam
pracownika Referatu Finansowo Budzetowego Ewe Syczewska oraz pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za okreslony rodzaj srodka trwatego.

8§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg weryfikacji sald naleznosci i zobowigzan,
wyznaczam pracownikéw Referatu Finansowo Budzetowego w zakresie zgodnym z zakresem
obowigzkdw.

§ 6. Zobowigzuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego przygotowania
i uporzadkowania pél spisowych oraz znajdujacych sie w nich skfadnikow, jak rowniez do udziatu
w czynnosciach spiséw z natury.

§ 7. 1. Po zakonczeniu inwentaryzacji przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zarzadzi
przeprowadzenie weryfikacji jej wynikow i sporzadzi z tego protokdt, zakonczony wnioskami
w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych i po uzyskaniu opinii gtdwnego ksiegowego
przedtozy je do zatwierdzenia.

2. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegajg ujeciu w ksiegach roku obrotowego.

3. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

4. Inwentaryzacja dokonywana bedzie w godzinach pracy jednostki, bez zaktdcenia toku jej
pracy.

5. Nadzér nad catoscig prac inwentaryzacyjnych powierzam przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej.

6. Osoby powotane na cztonkoéw zespotu spisowego ponoszg petng odpowiedzialnosc za
wilasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

7. Arkusze spisowe otrzyma przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Jarostaw Borowski
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