ZARZADZENIE NR 802/23
BURMISTRZA MIASTA BIELSK PODLASKI

z dnia 8 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowe;j

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2023r. poz. 120,
poz. 295) oraz Zarzadzenia nr 801/23 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 8 listopada 2023r. w sprawie
zasad przeprowadzania i rozliczenia inwentaryzacji zarzgdzam:

§ 1. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej sktadnikdw majgtkowych metoda spisu z natury lub
drogg weryfikacji wartosci wynikajgcych z dokumentéw z danymi ksigg rachunkowych.

2. Inwentaryzacjg nalezy objac srodki trwate i pozostate srodki trwate wg stanu na dzien 31 pazdziernika
2023 roku.

1) drogg spisu z natury nalezy obja¢ srodki trwate w uzywaniu jak tez przekazane w uzytkowanie osobom
fizycznym lub innym jednostkom.

2) droga weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajgcymi
z dokumentdéw gruntéw i Srodkéw trwatych trudno dostepnych oglgdowi (linie energetyczne, kanalizacja
sanitarna, wodociagi, kanalizacja deszczowa, cieplna, nawierzchnie ulic, parkingi, drogi, mosty, przepusty,
ktadki, petle), gruntéw bedacych w wieczystym uzytkowaniu oséb fizycznych i prawnych, gminnych
zasobow mieszkaniowych i lokali uzytkowych, garazy.

3. Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala sie na dzien 15 listopada 2023 roku, a zakoriczenia 14 grudnia
2023 roku.

§ 2. Powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Elzbieta Sadowska - przewodniczaca

2) Emilia Drozdowska - cztonek
i zobowigzuje do wykonywania wszystkich obowigzkdéw wynikajgcych z instrukcji inwentaryzacyjnej
przyjetej Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski Nr 801/23 z dnia 8 listopada 2023r.

§ 3. Powotuje zespoty spisowe w skfadzie:

1) Zespot spisowy Nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji w pomieszczeniach znajdujacych sie na parterze:
Matgorzata Olszanska - przewodniczgca, Matgorzata Jefimiuk - cztonek,

2) Zespot spisowy Nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji w pomieszczeniach znajdujgcych sie na | pietrze:
Magdalena Hanna Olszanska - przewodniczaca, Monika Sobczak - cztonek,

3) Zespot spisowy Nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji w pomieszczeniach znajdujgcych sie na Il pietrze:
Marta Parfieniuk - przewodniczgca, Mirostawa Kordiukiewicz - cztonek,

4) Zespot spisowy Nr 4 do przeprowadzenia inwentaryzacji w pomieszczeniach znajdujacych sie na lll pietrze,
w pomieszczeniach budynku przy ul. Kopernika 3 oraz w magazynie OC: tukasz Kuczynski -
przewodniczacy, Anna Bielach - cztonek,

5) Zespodt spisowy Nr 5 do przeprowadzenia inwentaryzacji kottéw na pellet oraz kottéw na olej,
przekazanych w uzytkowanie uczestnikom realizowanego przez miasto projektu, znajdujgcych sie
w nieruchomosciach mieszkaricéw miasta: Piotr Mazuruk - przewodniczacy, Karol Tworkowski - cztonek,
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6) Zespot spisowy Nr 6 do przeprowadzenia inwentaryzacji w garazach i pomieszczeniach gospodarczych:
Anetta Dolinska - przewodniczaca, Elzbieta Kondratiuk - cztonek, i zobowigzuje do wykonania wszystkich
obowigzkéw wynikajgcych z instrukcji inwentaryzacyjnej przyjetej Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Bielsk
Podlaski Nr 801/23 z dnia 8 listopada 2023r.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg weryfikacji sald wyznaczam pracownika Referatu
Finansowo Budzetowego Ewe Syczewska oraz pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za okreslony
rodzaj Srodka trwatego.

§ 5. 1. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i pracownika Referatu Finansowo —
Budzetowego do przeprowadzenia szkolenia oséb powotanych do inwentaryzacji.

2. Zobowigzuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego przygotowania i uporzadkowania pél
spisowych oraz znajdujacych sie w nich sktadnikdow, jak réwniez do udziatu w czynnosciach spiséw z natury.

§ 6. 1. Po zakoniczeniu inwentaryzacji przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej zarzadzi przeprowadzenie
weryfikacji jej wynikéw i sporzadzi z tego protokét, zakoriczony wnioskami w sprawie rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych i po uzyskaniu opinii gtéwnego ksiegowego przedtozy je do zatwierdzenia.

2. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegajg ujeciu w ksiegach roku obrotowego.

3. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;j.
4. Inwentaryzacja dokonywana bedzie w godzinach pracy jednostki, bez zaktdcenia toku jej pracy.

5. Nadzér nad catoscig prac inwentaryzacyjnych powierzam przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjne;.

6. Osoby powotane na cztonkdéw zespotu spisowego ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za wtasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

7. Arkusze spisowe otrzyma przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Jarostaw Borowski
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