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Protokéf kontroli V,;’,_/(

w Stowarzyszeniu Pomocy Osobom Niepefnosprawnym ,Szansa”,
ul. Dgbrowskiego 3, 17-100 Bielsk Podlaski
/ul. Kazimierzowska 3B, 17-100 Bielsk Podlaski — miejsce prowadzenia dziafalnosci statutowej/

Kontrole przeprowadzono w dniach: 25.11.2019 r. — 29.11.2019 r.

Przedmiot kontroli: Prawidtowo$¢ wykorzystania i rozliczenia dotacji
przekazanej z budzetu miasta w roku 2018 na realizacje zadania publicznego
pod tytutem: -
nSeniorzy na wycieczke wyjezdzajg, mile czas spedzajg”

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

1. art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. z 2018 r. poz. 450),

2. umowa o realizacj¢ zadania publicznego: nr 526.36.2018 pod tytutem ,,Seniorzy na
wycieczke wyjezdzaja, mile czas spedzajg’ zawarta w dniu 21 czerwca 2018 r. w Bielsku
Podlaskim migdzy Miastem Bielsk Podlaski z siedzibg w Bielsku Podlaskim, ul. Kopernika 1 a
Stowarzyszeniem Pomocy Osobom Niepetnosprawnym ,Szansa” w Bielsku Podlaskim, ul.
Dabrowskiego 3, 17-100 Bielsk Podlaski,

3. Plan Kontroli Urzedu Miasta Bielsk Podlaski na 2019 r.

Kontrole przeprowadzita inspektor ds. kontroli - Bozena tuba — Kondratiuk, na podstawie
upowaznienia Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski nr 129/19 z dnia 18.11.2019r.

. Ustalenia ogdlne:

Stowarzyszenie Pomocy Osobom Niepefnosprawnym ,Szansa” zwane w dalszej czesci
protokotu ,Stowarzyszeniem”, dziata od 9 maja 1992 r. — zgodnie z wpisem do Krajowego
Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy w Bialymstoku, XII Wydziat
Gospodarczy KRS pod numerem KRS 0000111229. Podmiot posiada status organizacii
pozytku publicznego, nie jest wpisany do rejestru przedsiebiorcow.

Stowarzyszenie jest dobrowolnym, samorzadnym i trwalym zrzeszeniem o0s6b
niepetnosprawnych, towarzyszacych i wspomagajgcych, w szczegdlnoséci inwalidéw na
woézkach, w tym oséb poszkodowanych w wypadkach komunikacyjnych, powotanym do
reprezentowania ich intereséw, obrony praw i niesienia pomocy.

Celem Stowarzyszenia — zgodnie ze statutem - jest osiggniecie poprzez fizyczny trening
normalnej aktywno$ci zyciowej, reprezentowanie i obrona intereséw swoich cztonkdw,
dziatanie na rzecz zapewnienia pomocy materiainej i niematerialnej osobom
niepetnosprawnym, a takze wspieranie tworczosci artystycznej cztonkéw.

Pracami Stowarzyszenia kieruje Zarzad, sktadajgcy sie z 7 oséb. Zarzad podejmuje wszelkie
uchwaty samodzielnie i reprezentuje jednostke na zewnatrz.

Do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Stowarzyszenia, w tym zaciggania zobowiazan,
zawierania umow, podpisywania dokumentéw finansowych, dokumentéw bankowych,
dokumentéw Stowarzyszenia, wykonywania zastepstwa prawnego, konieczne jest

wspotdziatanie trzech cztonkdw zarzgdu.
W kontrolowanym okresie, jak réwniez w chwili obecnej funkcje Przewodniczacego placowki

petni Pan . _
Czynnosci zwigzane z obstugg ksiggowg zdarzer finansowych dotyczacych kontrolowanego

zadania - zgodnie z umowg o dzieto nr 02/2018 z dnia 12 lipca 2018 r. wykonywata Pani

Wyjasnien w zakresie prowadzonej kontroli udzielali: Pan Jozef - Przewodniczgcy
SPON ,Szansa" oraz Pani - ksiegowa. . .



Czynnosci kontrolne byty prowadzone w miejscu prowadzonej przez podmiot dziatalnosci
statutowej, tj. przy ul. Kazimierzowskiej 3B oraz w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski.

W czasie trwania kontroli oficjalna siedziba podmiotu figuruje przy ul. Dabrowskiego 3; w
marcu b.r. Stowarzyszenie ztozyto do sadu wniosek o zmiang adresu siedziby.

ll. Ustalenia szczegodtowe.

Ogodlne zasady i sposéb dokonywania operacji finansowo - ksiegowych w placéwce
uregulowano w Zasadach (polityce) rachunkowosci SPON »Szansa”, wprowadzonych
Uchwatq Zarzgdu Stowarzyszenia w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci w SPON ,Szansa", obowigzujaca od 1 stycznia 2011 r.
Zgodnie z tym dokumentem, prowadzone ksiegi rachunkowe zawieraja:
1. zaktadowy plan kont ( zatgcznik nr 1 do ww. Uchwaly Zarzadu) okreslajacy:

* wykaz kont ksiegi gtéwne;j,

* przyjete zasady ewidencji ksiegowej zdarzen i operacji gospodarczych na kontach ksiegi

gtéwnej,

» zasady prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej;

2. wykaz ksigg rachunkowych — zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe.

Czynnosci kontrolne potwierdzity, ze dziennik i konta ksiegi gtéwnej prowadzone sg w formie
recznej i tabelarycznie w ksiedze Dziennik Gtéwnej — tzw. Amerykance.

Ksiegi pomocnicze tj. analityczne prowadzone sg w zakresie szczegétowej ewidencji
ksiegowe] operacji i zdarzen gospodarczych, ujmowanych na wybranych kontach
syntetycznych. Zespoty kont do ktérych jest prowadzona szczegotowa ewidencja analityczna
wymienione sg w polityce rachunkowosci, w czesci dotyczacej wykazu ksigg rachunkowych.
Dokumentacja finansowo-ksiegowa Stowarzyszenia czyli ksiggi rachunkowe, dowody
ksiegowe dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe prowadzone sg w siedzibie
SPON ,Szansa”.

Zgodnie z politykg rachunkowosci oraz zaktadowym planem kont Stowarzyszenia, ewidencja
ksiggowa kosztéw prowadzona jest

- W ukfadzie rodzajowym, na kontach zespotu ,400” i z wykorzystaniem konta ,490" —
Rozliczenie kosztéw oraz

- W uktadzie kalkulacyjnym, w zespole oznaczonym symbolem ,500" — Koszty nieodpfatnej
dziafalno$ci podstawowej statutowej, z dalszym ich rozliczeniem na koszty wg typow
dziatalnosci statutowej. Rozliczenia w zakresie dotacji otrzymanych z Miasta Bielsk Podlaski
prowadzone sg na koncie oznaczonym symbolem ,500-04" - Koszty nieodplatnej dziatalnosci
statutowej — zadania Urzad Miasta.

Poniesione przez SPON ,Szansa’ koszty ujmowane sg w ewidencji szczegotowej,

prowadzonej w formie kart (zestawien).

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, iz ksiegowania analityczne poszczegolnych
kosztéw rodzajowych dokonywane sg nie na kontach zespotu ,400" lecz poprzez
rozbudowany (rozszerzony) system wyodrebnionych podkont (zwanych podanalitykami)
tworzony do kont zespotu ,500” (koszt wg typu dziatalnosci i oznaczenie w zakresie dwéch
dodatkowych cyfr, np. ,- 01" — zuzycie materiatéw), ktory odpowiada strukturze budzetu danej
dotacji.

Stowarzyszenie prowadzi obrét bezgotéwkowy i gotéwkowy; sposéb dokumentowania i
ewidencjonowania ksiggowego $rodkéw pienieznych w kasie i na rachunkach bankowych
opisano w polityce rachunkowosci (str. nr 28). Ewidencja finansowa operacji finansowych
prowadzona jest na kontach oznaczonych numerem: 101 — Kasa oraz 130 - Rachunek
bankowy biezgcy i 131 — Rachunek bankowy pomocniczy. Wg uzyskanych wyjasnien
ksiggowej, co potwierdzity réwniez wyniki kontroli — rozliczenia gotéwkowe prowadzone sg
bez wystawiania dokumentéw kasowych typu Kasa przyjmie KP i Kasa wypfaci KW, i w ten
sposob, ze z rachunku biezacego jednostki zaliczkowo wyptacane sg srodki finansowe, ktdre
nastepnie rozliczane sg — z uregulowanymi tymi $rodkami pienieznymi — zobowigzaniami. Dla
potwierdzenia ptatnosci gotdwkowych sporzadza sie raporty kasowe.
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Dnia 21 czerwca 2018r. migdzy Miastem Bielsk Podlaski a SPON ,Szansa”, zostata zawarta
umowa nr 526/36/2018 o realizacje zadania publicznego z zakresu dziatalnosci na rzecz oséb
w wieku emerytalnym: ,Seniorzy na wycieczke wyjezdzaja, mile czas spedzajg”,
okreslonego szczegdtowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu 07.02.2018 r.

W zwigzku z otrzymaniem nizszej kwoty niz wnioskowana, oferte aktualizowano poprzez

dokonanie zmian w kosztorysie, harmonogramie oraz w zakresie rzeczowym, i dostarczono

do Urzedu dnia 16 marca 2018 r. Na realizacje zadania przyznano Stowarzyszeniu $rodki

finansowe w formie dotacji w kwocie 1.500,00 zt i przekazano w peinej wysoko$ci na wskazany

w umowie rachunek bankowy Zleceniobiorcy. Wptyw $rodkéw z dotacji na rachunek bankowy -
kontrolowanej jednostki w Banku BGZ BNP Paribas S.A. w Warszawie, o/Bielsk Podlaski —

zgodnie z dokonanym ksiggowaniem na koncie analitycznym oznaczonym symbolem ,700-

02-04-02" o nazwie Przychody biezgcej dziatalnosci statutowej nieodpfatnej, dotacje i
subwencje, zadanie: ,Seniorzy na wycieczke wyjezdzaja, mile czas spedzajg”, tresé

ksiggowania: um. nr 524.36.2018, nr dowodu WB 6/18 - nastapit dnia 27.06.2018 .

Termin realizacji zadania, zgodnie z przedtozong ofertg, stanowiaca zatacznik do ww. umowy,

ustalono na okres 12 lipca 2018 r. — 18 lipca 2018 r. Termin poniesienia wydatkoéw ustalono:

dla Srodkéw pochodzacych z dotacji na okres 12 lipca 2018 r. — 18 lipca 2018r., dla innych

srodkow finansowych na okres 12 lipca 2018 r. — 18 lipca 2018r.

Stosownie do ww. umowy Zleceniobiorca zobowigzat sie wykonaé zadanie publiczne zgodnie

z oferta, z uwzglednieniem aktualizacji kalkulacji przewidywanych kosztéw i w terminie

okreslonym w umowie.

Sprawozdanie z realizacji w/w zadania Stowarzyszenie ztozyto 16.08.2018 r., w terminie
zgodnym z zawartg umowag.

Zgodnie ze zlozonym sprawozdaniem z realizacji zadania publicznego, zaktadane cele
zostaty w petni osiggnigte. W ramach projektu dnia 13 lipca 2018 r. zorganizowano wycieczke
do Biatowiezy dla 45 oséb w starszym wieku; uczestnicy zwiedzili Muzeum Przyrody oraz
Park Przyrody. Na koniec dnia zorganizowano réwniez ognisko i pieczenie kietbasek.

Realizacja powyzszego zadania publicznego, jest zgodna z zakresem prowadzonej przez
Stowarzyszenie dziatalnosci statutowe;.

Dokumentacja finansowo-ksiegowa

Kontroli poddano dokumentacje finansowo-ksiegowg i ewidencje ksiegowag zwigzang z
realizacjg zadania publicznego, ujeta w sprawozdaniu koricowym z realizacji tego zadania:

1. dowody ksiggowe: rachunki i faktury przedstawiajgce kwoty wydatkowane na realizacje
zadania,

2. umowe o dzieto nr 02/2018 r. z dnia 12.07.2018 r. oraz rachunek do tej umowy, wystawiony
dnia 18.07.2018 r. o numerze RK01/07/2018

3. potwierdzenia dokonania przelewéw, raport kasowy - RK Nr 7/2018 r. za okres 01.07 —
16.07.2018r.

4. zestawienia ksiggowe, tj. ewidencje prowadzonych ksiegowan na kontach zespotu ,500":
Koszty dziatalnosci statutowej — zadania Urzgd Miasta oznaczone symbolem 500-04-02 z
wyszczegolnieniem dowodéw ksiegowych dotyczacych realizowanego zadania oraz
prowadzone do tego konta zestawienia analityczne wg kosztéw rodzajowych (wynagrodzen,
ustug obcych oraz zuzycia materiatéw), a takze zestawienia ksiegowan na kontach:
Rozrachunki z tytutu wynagrodzeri — 231-02-02, Rozrachunki publicznoprawne (rozrachunki z
Urzedem Skarbowym — PIT 8AR) — 220-02-2, Rozrachunki z dostawcami — konto 202,
Rachunek bankowy - konto 130, Kasa — konto — 101, Przychody z biezgcej dziatalnosci
statutowej nieodpfatnej, dotacje i subwencje, konto oznaczone symbolem 700-02-04-02,



5. dokumentacje znajdujgca si¢ w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski, ztozong przez
Stowarzyszenie: umowe o realizacje kontrolowanego zadania wraz z ofertg i sprawozdanie z
realizacji zadania.

Analiza finansowa zadania.

Skontrolowane faktury i rachunki wraz z kwotowym podziatem na zrédta finansowania
poniesionych wydatkéw przedstawia tabela nr 1, stanowigca integralng czes$¢ niniejszego
protokotu kontroli.

Wydatki poniesione podczas realizacji kontrolowanego zadania wykazano w zakresie 4 pozycji
kosztow merytorycznych, oraz 1 pozycji kosztéow zwigzanych z obstugg ksiegowg
kontrolowanego zadania (koordynator ksiegowy).

Pismem Urzedu nr Ok.526.36.2018 z dnia 05.09.2018 r. sprawozdanie zostato przyjete w
zakresie merytorycznym, czeé¢ finansowg rozliczono na kwote 2.313,15 zt: kwota ta stanowita
faktycznie poniesione wydatki Stowarzyszenia z tytutu realizacji zadania, z tego z dotac;ji
sfinansowano kwote — 1.500,00 zt, a z innych $rodkéw finansowych — 813,15 zt. Catkowity
koszt realizacji zadania publicznego byt wyzszy od przewidywanego w umowie o 56,15 zt.

Ze sprawozdania i dostarczonych dowodéw ksiegowych wynika, iz w zakresie pozycji nr 2
kosztéw merytorycznych, okreslonych jako Zakup wejiciéwek do Muzeum przyrody i parku,
oprécz wydatkéw z tytutu zakupu uczestnikom wycieczki biletéw do Muzeum Przyrody i
Rezerwatu Zubréw (faktury nr: FV/26/07/2018/PIT z dnia 13.07.2018 r. oraz
Fv/39/07/2018/OHZ z dn. 13.07.2018) uwzgledniono réwniez koszt wynajecia przewodnika,
faktura nr 74/2018 na kwote 140,00 zt.

Ustuga ta, jak sama nazwa wskazuje, nie jest tozsama z zakupem biletéw wstepu i stanowi
zupetnie inng, odrgbng kategorie kosztéw merytorycznych, i jej ujecie w kosztach zakupu
biletow wstepu nie jest zgodne z umowa. Z informacji uzyskanych od ksiegowej wynika, ze
koszt przewodnika nie byt tez planowany na etapie kalkulowania kosztéw zadania w sktadane;j
ofercie, a o koniecznosci poniesienia tego wydatku dowiedziata sie przy zakupie biletow w
kasie w dniu wycieczki.

Wobec powyzszego, pismem nr K.1711.5.2019 z dnia 25.11.2018 r. kontrolujgca zwrdcita sie
do Stowarzyszenia o wyjasnienie, na jakiej podstawie fakture za ustuge przewodnika ujeto w
ww. pozycji kosztow merytorycznych (zakup wejéciéwek), ujetych w sprawozdaniu z
wykonania zadania.

Dnia 28.11.2019 r. Kontrolowany ztozyt w tutejszym Urzedzie pismo wyjasniajgce, iz
poniesienie kosztu w kwocie 140,00 zt zwigzanego z ,ustugg przewodnickg w dniu 13.07.2018
r.” byto nieodtgcznym elementem wstepu do Muzeum Przyrodniczo — Le$nego; przy zakupie
biletow w kasie organizatorzy wycieczki zostali poinformowani, ze ich grupa jest zbyt liczna,
zalicza sig¢ do grup zorganizowanych, i aby wej$¢ do muzeum nalezy dokonaé podziatu
uczestnikéw na 2 grupy a jedyng mozliwoscig wejécia do muzeum jest wykupienie ustugi
przewodnika. Ze ztozonego wyjasnienia wynika, iz bez przewodnika wej$cie senioréw do
muzeum nie bytoby w ogéle mozliwe, a tym samym nie dosztoby do realizacji zadania. W takiej
sytuacji, przy rozliczeniu projektu Stowarzyszenie uznato ww. wydatek za $cisle wigzacy sie z
kosztami dotyczacymi zakupu biletébw wstepu i ujeto w tacznej kwocie kosztéw
merytorycznych, wykazanych w pozycji nr 2 sprawozdania. Jednocze$nie Kontrolowany
zwrocit sig z prosbg o uznanie wydatku na ustuge przewodnicka jako kosztu merytorycznego,
zwigzanego z zakupem.wejsciéwek do Muzeum przyrody i parku.

Wg dostepnych informacji na stronie internetowej Biatowieskiego Parku Narodowego oraz z
obowigzujacych w muzeum zasad jego zwiedzania wynika, ze funkcjonujg tam 2 sposoby
zwiedzania ekspozycji statej:

- z audio-przewodnikiem (grupy do 15 osdb)

- Z przewodnikiem posiadajgcym licencje BPN - opfata dotyczy grupy zorganizowanej do 25
oso6b, ktére dokonaty wezesniejszej rezerwaciji zwiedzania.
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Muzeum nie przyjmuje rezerwacji grupowych na zwiedzanie ekspozycji z audio-
przewodnikiem.

W trakcie czynnosci kontrolnych dnia 29 listopada 2019 r. Stowarzyszenie dostarczyto rowniez
Aneks z dnia 28.11.2019r. do zatgcznika nr 1 do uchwaly Zarzadu SPON ,Szansa” w Bielsku
Podlaskim z dnia 01.01.2011 r. wprowadzajgcy zmiany w Zaktadowym Planie Kont, polegajace
na rozszerzeniu analityki kont dotyczacych prowadzonej ewidencji finansowo-ksiegowe;j i
rozliczenia kontrolowanego zadania, w zakresie nastepujacych zespotéw kont ksiegowych:

220 - Rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z pracownikami i zleceniodawcami
500 - 04 Koszty nieodpfatnej dziatalnodci statutowej — zadania Urzad Miasta

700 - Przychody biezqcej dziatalnosci statutowej nieodpfatnej
Ustalenia koricowe — wnioski:

1. Stowarzyszenie prowadzito wyodrebniong dokumentacje  finansowo-ksiegowg
kontrolowanego zadania publicznego, wymagang zapisem § 6 pkt. 1-2 zawartym w w/w
umowie o jego realizacje, jednakze bez oddzielnej, szczegdtowej ewidencji wydatkow
finansowanych ze $rodkéw dotacji i z innych zrodet finansowych,

2. przekazane do kontroli dokumenty finansowe (faktury i rachunki) zostaty wystawione na
Zleceniobiorcg i odzwierciedlajg wydatki podmiotu poniesione w okresie od zawarcia umowy
do zakonczenia realizacji zadania. Ptatnosci dotyczgce dokumentéw wymienionych w punkcie
nr 3 dokonano 1 dzieri po zakorczeniu terminu realizacji projektu - w 14-dniowym (od dnia
zakonczenia zadania) terminie wydatkowania $rodkéw.

3. dowody ksiegowe, ujgte w rozliczeniu dotacji s w catosci optacone, zgodnie z terminem
ptatnosci wynikajagcym z danego dokumentu oraz - z wytgczeniem nizej wykazanych
dokumentow — z zachowaniem terminu wskazanego w §2 umowy z Miastem Bielsk Podlaski:
fakture nr 00142/07/2018/DPS z dnia 13.07.2018 r. optacono dnia 19.07.2018 r., rachunek nr
RK 01/07/2018 z dnia 18.07.2018 r. (dotyczacy umowy o dzieto nr 02/2018) i podatek
dochodowy od umowy o dzieto — optacono réwniez 19.07.2018 r. — w terminie wynikajgcym z
zapisow § 10 ust. 1 ww. umowy.

Kwotg naleznego podatku dochodowego od wynagrodzenia wyptaconego z tytutu ww.
umowy o dzieto odprowadzono w terminie ustawowym wynikajacym z obowigzujacych
przepiséw prawa.

4. dowody ksiggowe, ujete w rozliczeniu dotacji, zawierajg informacje potwierdzajgce
dokonanie zaptaty:

- kwoty wynikajgce z dokumentéw optaconych gotéwkowo zostaty ujete w Raporcie kasowym
RK Nr 7/2018 za okres 01.07 — 16.07.2018 r.

- optate rachunku do umowy o dzieto RK 01/07/2018 z dnia 18.07.2018r. w kwocie 137,00 zt
oraz opfate podatku dochodowego od tej umowy w kwocie 25,00 zt, dokonane przelewem
internetowym, potwierdzono i przedtozono w formie wydruku komputerowego, sporzgdzonego
Za pomocg bankowo$ci internetowej Biznes Pi@net.

5. dowody ksiegowe sg zgodne z rzeczywistym przebiegiem dokonywanych podczas realizacji
zadania operacji, ktére dokumentujg. Zawierajg podstawowe dane okreslone w art. 21 ustawy
o rachunkowoséci, w tym stwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i
rachunkowym, sg tez podpisane przez uprawnione do tego osoby - zgodnie z odpisem z KRS,

6. rachunki i faktury zwigzane z realizacjg zadania sg opisane z podziatem na kwoty optacone
ze srodkow otrzymanej dotacji oraz ze $rodkéw wiasnych Stowarzyszenia, zgodnie z zapisem
§6 pkt. 3 umowy nr 526.36.2018 z Miastem Bielski Podlaski,

7. przedfozone do kontroli Zestawienia Analityczne dotyczace dokonanych ksiegowan
zwigzanych z realizacjg zadania wskazujg, iz ewidencje finansowo-ksiegowg w zakresie
otrzymanej dotacji prowadzono w spos6b umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacii
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Muzeum nie przyjmuje rezerwacji grupowych na zwiedzanie ekspozycji z audio-
przewodnikiem.

W trakcie czynnosci kontrolnych dnia 29 listopada 2019 r. Stowarzyszenie dostarczyto réwniez
Aneks z dnia 28.11.2019r. do zatgcznika nr 1 do uchwaty Zarzadu SPON ,Szansa” w Bielsku
Podlaskim z dnia 01.01.2011 r. wprowadzajgcy zmiany w Zaktadowym Planie Kont, polegajgce
na rozszerzeniu analityki kont dotyczacych prowadzonej ewidendii finansowo-ksiegowe;j i
rozliczenia kontrolowanego zadania, w zakresie nastepujacych zespotéw kont ksiegowych:

220 - Rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z pracownikami i zleceniodawcami
500 - 04 Koszty nieodplatnej dziatalnosci statutowej — zadania Urzad Miasta

700 - Przychody biezgcej dziatalnosci statutowej nieodptatnej
Ustalenia koricowe — wnioski:

1. Stowarzyszenie prowadzito wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiegowa
kontrolowanego zadania publicznego, wymagang zapisem § 6 pkt. 1-2 zawartym w w/w
umowie o jego realizacje, jednakze bez oddzielnej, szczegétowej ewidencji wydatkow
finansowanych ze $rodkéw dotacji i z innych zrodet finansowych,

2. przekazane do kontroli dokumenty finansowe (faktury i rachunki) zostaty wystawione na
Zleceniobiorce i odzwierciedlajg wydatki podmiotu poniesione w okresie od zawarcia umowy
do zakonczenia realizacji zadania. Ptatnosci dotyczgce dokumentéw wymienionych w punkcie
nr 3 dokonano 1 dzier po zakoriczeniu terminu realizacji projektu - w 14-dniowym (od dnia
zakonczenia zadania) terminie wydatkowania $rodkéw.

3. dowody ksiggowe, ujete w rozliczeniu dotacji sg w cato$ci optacone, zgodnie z terminem
ptatnosci wynikajacym z danego dokumentu oraz - z wylgczeniem nizej wykazanych
dokumentow — z zachowaniem terminu wskazanego w §2 umowy z Miastem Bielsk Podlaski:
fakturg nr 00142/07/2018/DPS z dnia 13.07.2018 r. optacono dnia 19.07.2018 r., rachunek nr
RK 01/07/2018 z dnia 18.07.2018 r. (dotyczacy umowy o dzieto nr 02/2018) i podatek
dochodowy od umowy o dzieto — optacono réwniez 19.07.2018 r. — w terminie wynikajacym z
zapisow § 10 ust. 1 ww. umowy.

Kwote naleznego podatku dochodowego od wynagrodzenia wyptaconego z tytutu ww.
umowy o dzieto odprowadzono w terminie ustawowym wynikajgcym z obowigzujacych
przepiséw prawa.

4. dowody ksiggowe, ujgte w rozliczeniu dotacji, zawierajg informacje potwierdzajace
dokonanie zaptaty:

- kwoty wynikajgce z dokumentéw optaconych gotéwkowo zostaty ujete w Raporcie kasowym
RK Nr 7/2018 za okres 01.07 — 16.07.2018 r.

- opfatg rachunku do umowy o dzieto RK 01/07/2018 z dnia 18.07.2018r. w kwocie 137,00 zt
oraz optate podatku dochodowego od tej umowy w kwocie 25,00 zt, dokonane przelewem
internetowym, potwierdzono i przedtozono w formie wydruku komputerowego, sporzadzonego
za pomocg bankowosci internetowej Biznes Pl@net.

5. dowody ksiggowe sg zgodne z rzeczywistym przebiegiem dokonywanych podczas realizacji
zadania operacji, ktére dokumentujg. Zawierajg podstawowe dane okreslone w art. 21 ustawy
o rachunkowosci, w tym stwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i
rachunkowym, sg tez podpisane przez uprawnione do tego osoby - zgodnie z odpisem z KRS,

6. rachunki i faktury zwigzane z realizacjg zadania sg opisane z podziatem na kwoty optacone
ze $rodkow otrzymanej dotacji oraz ze $rodkéw wiasnych Stowarzyszenia, zgodnie z zapisem
§6 pkt. 3 umowy nr 526.36.2018 z Miastem Bielski Podlaski,

7. przedtozone do kontroli Zestawienia Analityczne dotyczace dokonanych ksiegowan
zwigzanych z realizacjg zadania wskazuja, iz ewidencje finansowo-ksiegowa w zakresie
otrzymanej dotacji prowadzono w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegélnych operacii




finansowych, jednak z cze$ciowym niewypetnieniem obowigzkow wynikajgcych z zapiséw §6
zawartej umowy z Miastem. Stowarzyszenie uwzglednito zasady dotyczace rozliczania
otrzymywanych dotacji w zakresie wyodrebnienia ewidencji zdarzen gospodarczych
zwigzanych z realizacjg zadania (szczegétowo przedstawiajgc je w przediozonym aneksie,
stanowigcym zatgcznik do polityki rachunkowosci) i dokonato zapisow ksiegowych na
analitycznych  kontach kosztéw, przychodéw i rozrachunkéw, zgodnie z ww. aneksem.
Poniesione w trakcie realizacji zadania wydatki ewidencjonowano na w koncie kosztéw
oznaczonym symbolem ,500-04-02" — Koszty dziatalnosci statutowej — zadania Urzgd Miasta,
zadanie: ,Seniorzy na wycieczke wyjezdzaja, mile czas spedzajg”, jednak bez oddzielnych
ksiggowan dla wydatkéw sfinansowanych z dotacji i ze $rodkéw wiasnych, do czego
zobowigzujg Zleceniobiorce zapisy §6 umowy o realizacjg zadania publicznego,

8. dowody ksiegowe nie zawierajg zakwalifikowania do ujecia w ksiegach rachunkowych, tj.
dekretacji, wymaganej art. 21 ust.1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci. W przypadku prowadzenia
ewidencji ksiegowej w oparciu o ww. ustawe, do czego Zleceniobiorce zobowigzuje §6 umowy
z Miastem Bielsk Podlaski, dekretacja dokumentéw ksiegowych jest obowigzkowa.

Ustawa o rachunkowos$ci dopuszcza wprawdzie zaniechanie zamieszczania na dowodzie
ksiegowym sposobu ujecia w ksiegach rachunkowych (dekretacji), jezeli wynika to z
odrebnych przepiséw lub techniki dokumentowania zapisow ksiegowych (art. 21 ust. 13
ustawy o rachunkowosci), np. przy korzystaniu z systemu komputerowego do prowadzenia
ksigg rachunkowych; w takim przypadku konieczne jest trwate dotgczenie wydruku dekretu do
dowodu Zrédtowego. Przyjete przez Stowarzyszenie rozwigzania w zakresie formy
sprawdzania dowodéw i sposobu dekretacji powinny wigc by¢ zawarte w dokumentacji
opisujacej przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci (art. 10 ustawy o
rachunkowosci), czy np. w formie instrukcji dotyczgcej obiegu dokumentéw finansowych.
Stanowisko takie potwierdzit Urzgd Skarbowy w Krosnie - interpretacja indywidualna nr sygn.
PDP 4211/IN/CIT/6/2008,

9. weryfikacja ksiegowar dostarczonych dokumentéw potwierdzita zgodno$¢ poszczegéinych
pozycji ksiggowych na ww. koncie analitycznym zespotu ,500", z trescig ksiegowanych
dokumentéw i kwotami z nich wynikajgcymi. Na dowodach ksiggowych brak numerow
ksiggowych (oznaczenia z ksiag rachunkowych), umozliwiajgcych i utatwiajgcych
sprawdzalno$¢ poszczegdlnych operadii ksiegowych,

10. poszczegdlne rodzaje kosztdw, z wytaczeniem kosztdw ujetych w poz. nr 2 sprawozdania
z wykonania wydatkéw, wynikajace z dostarczonych i skontrolowanych faktur i rachunkéw w
zakresie poniesionych wydatkéw sfinansowanych ze $rodkéw dotacji, wykazane w
sprawozdaniu z realizacji zadania sg zgodne z umows - nie stwierdzono niezgodnych z
umowsa przesunig¢ w tych wydatkach.

Sposob rozliczenia wydatkéw dotyczacych poz. nr 2 kosztéw merytorycznych, tj. Zakupu
wejsciowek do Muzeum Przyrody i Parku i nieprawidtowosé zwigzang z uwzglednieniem przez
kontrolowanego w tych kosztach faktury nr 74/2018 za ustuge przewodnickg w dniu
13.07.2018 r., opisano we wczesniejszej czesci protokofu - Analizie finansowo-ksiegowe;
zadania.

Poniesiona przez Stowarzyszenie dodatkowa opfata w wysokosci 140,00 zt (70,00 zt/1 grupa)
za zwiedzanie muzeum przez grupe z przewodnikiem (poz. nr 2 kosztéw merytorycznych)
wynika z obowigzujgcych w tym obiekcie zasad jego zwiedzania i kwotowo jest zgodna z
cennikiem optat za bilety wejsciowe,

11. wktad wtasny - zadeklarowany w umowie w wysokosci 757,00 zt - w postaci przekazanych
srodkéw finansowych wiasnych przy realizacji zadania zostat potwierdzony dowodami
ksiegowymi,




12. wydatki wiasne i z innych $rodkéw finansowych przy realizacji kontrolowanego zadania
wyniosty tacznie 813,15 zt, ich procentowy udziat w stosunku do otrzymanej dotacji wynidst
54,21% - nie zmniejszyt sie i zostat zachowany zgodnie z §3 ust. 6 -7 umowy z Miastem.

13. catkowity koszt realizowanego zadania - wg sprawozdania - wynidst 2.313,15 zti zwiekszyt
sig w stosunku do zaktadanych kosztéw w ofercie (W wysokosci 2.257,00 zf) o 56,15 zt,

14. udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zrealizowanego zadania publicznego wynidst
64,85% i zostat zachowany zgodnie z §4 ww. umowy.

Z przedtozonych dowodéw finansowo — ksiggowych, prowadzone; analitycznej ewidencji
ksiggowej i innych dokumentow wynika, iz kontrolowane zadanie publiczne zostato
zrealizowane i rozliczone z cze$ciowym niewypetnieniem zobowigzan wynikajgcych z zapisow
zawartej umowy, dotyczgcych braku dekretacji na dowodach ksiegowych oraz oddzielnej
ewidencji wydatkéw pokrywanych ze $rodkéw dotacyjnych i ze $rodkéw wiasnych
(prowadzenie wiasciwej dokumentaciji finansowo-ksiegowe]) a takze niedotrzymania
obowigzku pisemnego poinformowania Urzedu o dokonywanych zmianach w pozycjach
kosztéw merytorycznych (ujecie kosztéw ustugi przewodnika w kosztach zakupu biletow
wstepu ), zwigzanych z zawarta umowa.

W ewidencji ksiegowej zawarto wszystkie przedtozone podczas czynnosci kontrolnych dowody
ksiegowe. Ksiegi rachunkowe - w zakresie ewidencji operacji finansowych dotyczacych
otrzymanej dotacji — prowadzono rzetelnie i na wyodregbnionych kontach, w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje tych operacji. :

W rozliczeniu dotacji Stowarzyszenie uwzglednito dowody ksiegowe, $wiadczace o
rzeczywistym poniesieniu kosztéw przez te jednostkg, a otrzymane $rodki publiczne
przeznaczono na sfinansowanie zwigzanych z zadaniem wydatkow.

Kontrolowany dostarczyt réwniez kserokopie posiadanych zdje¢ z wycieczki do Biatowiezy,
zorganizowanej w ramach realizowanego zadania oraz liste uczestnikéw imprezy,
sporzgdzong w dniu 13.07.2018 r.

Protokoét kontroli sporzagdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron. -
Zarzad jednostki poinformowano o mozliwosci odmowy podpisania i ztozenia na te okolicznogé

stosownego wyjasnienia. Pouczono o prawie zgtoszenia w ciggu 7 dni od daty podpisania
zastrzezen co do tresci zawartych w protokole.

Do protokotu dotacza sie wykaz zatgcznikéw, stanowigcych integralng czes¢ protokotu, ktére
znajdujg sie w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski.

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli pod numerem 2.
Bielsk Podlaski, dnia 04.12.2019 r.
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Tabela nr 1

Zestawienie faktur i rachunkéw ujetych w rozliczeniu otrzymanej dotacji

Lp Nr h\lr Data wystaw.| Nazwa Warto$é | Koszt zw. Koszt |Z innych Data(-y)
dokumentu |dziat. |dokumentu kosztu catkowita | zrealiz. | ponies. ze | srodkow zaptaty
ksiggowego |zg. z ksiegowego faktury/rach zadania | $rodkéw finans,

harm./nr| (zh) pochodz. z| (zh)
poz. zg. dotacji
z rozl. (zh)
wyd.
1. Koszty merytoryczne

1 Fa 61/2018 L1 2018-07-16 |Wynajem 900,00 900,00 700.00 200,00 | 2018-07-13

autokaru, )

2 |[FV/26/07/2018/P| 1.2 2018-07-13 |Wejsciowki do 405,00 405,00 380,00 25,00 2018-07-13

IT muzeum
3 |FV/39/07/2018/| 1.2 | 2018-07-13 |Wejciowki do 225,00 | 22500 | 220,00 500 | 2018-07-13
OHZ parku
4| TFa74/2018 L3 12018-10-20 Wejsciswkido | 140,00 140,00 0,00 140,00 | 2018-07-13
muzeum z
przewodnikiem
5 FV- 1.3 | 2018-07-12 {Zakup art. spoz| 22,46 22,46 10,00 12,46 | 2018-07-12
00237/17/2018/
6 t-ra 1.3 2018-07-12 Zakup art. spoz 106,20 106,20 56,20 0,00 2018-07-12
1 1630%20/07/
7 | FP/6/2018/8-14| 1.3 2018-07-13 Zakup art. spoz 277,49 277,49 140,00 137,49 | 2018-07-13
8 [Fa
00142/07/2018/ 1.4 2018-07-13 r?q?g?stgezga 100,00 100,00 00,00 100,00 | 2018-07-19
DPS ognisko
Razem 2.176,15 | 2.176,15 1.500,00 | 676,15
I1. Koszty obslugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne
1 RK 01/07/2018 [II.1 019-07-18 [Koordynator 137,00 137,00 0,00 137,00 | 2018-07-19
Razem: 137,00 137,00 0,00 137,00
Ogotem: - 2.313,15 | 2313,15 1.500,00 | 813,15




