K.1711.4.2019

Protokét kontroli

w Stowarzyszeniu Kreatywny Bielsk Podlaski,

ul. Studziwodzka 35A, 17-100 Bielsk Podlaski

Kontrole przeprowadzono w dniach: 14.10.2019 r. — 08.11.2019r.

Przedmiot kontroli: Prawidtowos¢ wykorzystania i rozliczenia dotacji

przekazanej z budzetu miasta w roku 2018 na realizacje zadania publicznego pod tytutem:
»Przystanek Kreatywne Centrum Kultury”

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

1. art. 17 ustaw z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.
22018 r. poz. 450),

2. umowa o realizacje zadania publicznego: nr 526.24.2018 pod tytutem ,,Przystanek Kreatywne
Centrum Kultury” zawarta w dniu 4 kwietnia 2018 r. w Bielsku Podlaskim miedzy Miastem Bielsk
Podlaski z siedzibg w Bielsku Podlaskim, ul. Kopernika 1 a Stowarzyszeniem Kreatywny Bielsk
Podlaski, ul. Studziwodzka 35A, 17-100 Bielsk Podlaski,

3. Plan Kontroli Urzedu Miasta Bielsk Podlaski na 2019 r.

Kontrole przeprowadzita inspektor ds. kontroli - Bozena tuba — Kondratiuk, na podstawie
upowaznienia Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski nr 124/19 z dnia 03.10.2019r.

|. Ustalenia ogdlne:

Stowarzyszeniu Kreatywny Bielsk Podlaski zwany w dalsze]j czesci protokotu ,,Stowarzyszeniem”,
dziata od 17.05.2012 r. — zgodnie z wpisem do Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez
Sad Rejonowy w Biatymstoku, Xl Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem KRS 0000421278. Podmiot
jest rowniez wpisany do rejestru przedsiebiorcéw. Terenem dziatania Stowarzyszenia jest obszar
Rzeczypospolitej Polskiej, ze szczegdInym uwzglednieniem miasta Bielsk Podlaski i wojewddztwa
podlaskiego.

Celem Stowarzyszenia — zgodnie ze statutem - jest dziatanie na rzecz integracji i rozwoju lokalnego
srodowiska spotecznego, poprzez wspieranie inicjatyw spotecznych w obszarach takich , jak: kultura,
oswiata, edukacja, ochrona srodowiska, prawa cztowieka, ochrona zdrowia, rozwdj regionalny i
lokalny, pomoc spoteczna. Cele te to w szczegdlnosci:

1. wspieranie spotecznej aktywnosci obywateli na rzecz edukacji, oswiaty, ochrony zdrowia, kultury,
. inicjowanie organizowania akcji charytatywnych,

. udzielanie pomocy w sytuacjach kryzysowych dzieciom, mtodziezy i rodzinom,

. szerzenie oswiaty zdrowotnej,

. inicjowanie i realizacja zadan na rzecz oséb niepetnosprawnych,

. rozwijanie idei wolontariatu

. dziatalnos¢ edukacyjna, kulturalna, i wychowawcza itp.

Catg dziatalnoscig Stowarzyszenia — zgodnie z uchwatami Walnego zebrania Cztonkéw — kieruje
Zarzad, ktory reprezentuje jednostke na zewnatrz.

Do skfadania oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych oraz zawierania umoéw i
zobowigzan, a takze udzielania petnomocnictw w imieniu Stowarzyszenia uprawniony jest Prezes
Zarzadu samodzielnie lub dwdch innych cztonkdw zarzadu, w tym wiceprezes.

W kontrolowanym okresie, jak rowniez w chwili obecnej funkcje Prezesa Zarzagdu placéwki petni Pan
I

Czynnosci zwigzane z obstugg ksiegowg wydarzen zawartych w projekcie realizowanym w ramach
kontrolowanego zadania, zgodnie z umowa wolontariackg nr 7/2018 z dnia 13 kwietnia 2018 r.
wykonywata Pani . - Od dnia 1 stycznia 2019 r., obstuge ksiegowg dziatalnosci
Stowarzyszenia - na zadach wolontariatu - prowadzi Pani
Wyjasnien w zakresie prowadzonej kontroli udzielali: Pan
Pani - _ — ksiegowa.

Czynnosci kontrolne byty prowadzone w siedzibie kontrolowanego podmiotu oraz w Urzedzie Miasta
Bielsk Podlaski.

Il. Ustalenia szczegotowe.

No ouopbh wN

— Prezes Zarzadu oraz



Ogodlne zasady i sposdb dokonywania operacji finansowo — ksiegowych w placéwce uregulowano w
Zasadach (polityce) rachunkowosci Stowarzyszenia Kreatywny Bielsk Podlaski, wprowadzonych
Zarzadzeniem Stowarzyszenia z dnia 30.12.2016 r.

Zgodnie z tym dokumentem, ksiegi rachunkowe prowadzone s3 przy uzyciu komputera z
wykorzystaniem, wspomagajacego ich prowadzenie, udokumentowanego programu Ognik Premium
w wersji 1.7.98E autorstwa AUDITPLUS sp. z 0.0., ul. T. Kosciuszki 1/30, 34-500 Zakopane. System
rachunkowosci informatycznej obejmuje: ksiege gtéwnga (F-K), rozrachunki, srodki pieniezne.
Stosowany program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbioréw stanowigcych
ksiegi rachunkowe w jedng catos¢ odzwierciedlajgca dziennik i ksiege gtdwnga. Dziennik umozliwia
uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja:

- dziennik i konta ksiegi gtdwnej stuzgce do chronologicznego i systematycznego ujecia wszystkich
zdarzen i operacji gospodarczych,

- konta ksigg pomocniczych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie jednostki, w Bielsku Podlaskim przy ul. Studziwodzkiej
35A.

Sposbéb prowadzenia ksigg rachunkowych okresla Zaktadowy Plan Kont, zawierajgcy wykaz kont
ksiegi gtdwnej i ksigg pomocniczych, stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do Zasad rachunkowosci. W trakcie
czynnosci kontrolnych kontrolowany dostarczyt dodatkowy dokument o nazwie Plan kont —
zestawienie analityczne, zawierajace wykaz wyodrebnionych kont ksigg pomocniczych, w tym
kosztéw, przychoddéw i rozrachunkow.

Zgodnie z tym dokumentem, poniesione koszty ksiegowane sg

- w uktadzie rodzajowym, na kontach zespotu ,,400” i z wykorzystaniem konta ,490” — Rozliczenie
kosztéw oraz

- w uktadzie kalkulacyjnym, w zespole oznaczonym symbolem ,,500” - koszty dziatalnosci
podstawowej statutowej, z dalszym ich rozliczeniem na koszty dziatalnos$ci podstawowej statutowej
— ogolne, oznaczone symbolem 500-01 oraz koszty dziatalnosci podstawowej statutowej — dotacje,
oznaczone symbolem 500-03.

Stowarzyszenie prowadzi obrdt gotdwkowy, przy czym podczas kontroli nie przedstawiono
dokumentu (instrukcji) regulujgcego zasady ptatnosci gotdwkowych; stwierdzono réwniez brak
zapisOw - w przyjetej polityce rachunkowosci - dotyczgcych sposobu prowadzenia i
ewidencjonowania rozliczenn dokonywanych gotowka. Jedyng informacjg w tym zakresie jest,
wykazane w planie kont, konto ksiegowe oznaczone symbolem ,,100-01” — o nazwie Kasa gtéwna PLN
oraz ,,100-02” Kasy Walut Obcych. Wg uzyskanych wyjasnien ksiegowej, co potwierdzity rdwniez
wyniki kontroli — rozliczenia gotéwkowe (wptaty/wyptaty gotéwkowe) realizowane s3 z
wykorzystaniem dokumentéw kasowych, tj. dowoddw wptaty i wyptaty typu KP ,,Kasa przyjmie” oraz
KW ,Kasa wyptaci” oraz raportu kasowego.

Dnia 4 kwietnia 2018r. miedzy Miastem Bielsk Podlaski a Stowarzyszeniem Kreatywny Bielsk Podlaski,
zostata zawarta umowa nr 526/24/2018 o realizacje zadania publicznego z zakresu kultury, sztuki,
ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego pod tytutem: Przystanek Kreatywne Centrum
Kultury”, okreslonego szczegdtowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu 07.02.2018 r.
W zwigzku z otrzymaniem nizszej kwoty niz wnioskowana, oferte aktualizowano poprzez dokonanie
zmian w kosztorysie, harmonogramie oraz w zakresie rzeczowym, i dostarczono do Urzedu dnia 19
marca 2018 r. Umowe aneksowano dwukrotnie: aneks nr 1 z dnia 25.05.2018 r. w zakresie
przesuniecia srodkéw pienieznych miedzy poszczegdlnymi dziataniami harmonogramu zadania oraz
aneks nr 2 z dnia 9 pazdziernika 2018 r. dotyczacy wydtuzenia terminu na realizacje dziatania z
punktu nr 1 harmonogramu zadania do 21 pazdziernika 2018 r.
Na realizacje zadania przyznano Stowarzyszeniu Srodki finansowe w formie dotacji w kwocie 5.000,00
zt i przekazano w petnej wysokosci na wskazany w umowie rachunek bankowy Zleceniobiorcy. Wptyw
$rodkdw z dotacji na rachunek bankowy kontrolowane] jednostki w Banku Pekao S.A. o/Bielsk
Podlaski — zgodnie z dokonanym ksiegowaniem na koncie analitycznym oznaczonym symbolem ,,700-
03-03” o nazwie Dotacja UM Bielsk Podlaski um. nr 524.24.2018 - nastgpit dnia 30.04.2018 r.



Termin realizacji zadania, zgodnie z przedtozong ofertg, stanowigcg zatacznik do ww. umowy,
ustalono na okres 24 marca 2018 r. — 21 pazdziernika 2018 r. Termin poniesienia wydatkéw ustalono:
dla srodkéw pochodzgcych z dotacji na okres 4 kwietnia 2018 r. — 21 pazdziernika 2018r., dla innych
srodkow finansowych na okres 24 marca 2018 r. — 21 pazdziernika 2018 r.

Stosownie do ww. umowy Zleceniobiorca zobowigzat sie wykonaé zadanie publiczne zgodnie z ofertg,
z uwzglednieniem aktualizacji kalkulacji przewidywanych kosztéw i w terminie okreslonym w
umowie.

Ztozone przez podmiot dnia 26.11.2018 r. w Urzedzie sprawozdanie z realizacji w/w zadania
korygowano trzykrotnie w dniach: 10.12.2018 r., 13.12.2018 r. oraz 23.01.2019 r.

Zgodnie ze ztozonym sprawozdaniem z realizacji w/w zadania publicznego, zaktadane cele zostaty w
petni osiggniete. W ramach projektu zrealizowano nastepujgce dziatania

1. maraton Teatralny - dnia 24.03.2018 r. teatr The M.A.S.K zorganizowat catonocny pokaz
komediowych spektakli wraz z poczestunkiem dla gosci,

2. koncert muzyczny — dnia 13.04.2018 r. zostat zorganizowany koncert muzyczny Marcina
Januszkiewicza, promujgcy ptyte ,,Osiecka po mesku”,

3.V festiwal teatralny DECHA — w dniach 19.10 — 21.10.2018 r. przedstawiono 13 spektakli teatru
amatorskiego z catej Polski.

Realizacja powyzszego zadania publicznego, jest zgodna z zakresem prowadzonej przez
Stowarzyszenie dziatalnosci statutowej.

Dokumentacja finansowo-ksiegowa

Kontroli poddano dokumentacje finansowo-ksiegowg i ewidencje ksiegowg zwigzang z realizacjg
zadania publicznego, ujetg w sprawozdaniu koricowym z realizacji tego zadania:

1. dowody ksiegowe: rachunki i faktury przedstawiajgce kwoty wydatkowane na realizacje zadania,
2. umowy:

- nr 8/2018 zawarta w dniu 13.04.2018 r w zakresie sprzedazy projektu muzycznego, zwanego
koncertem ,, - Osiecka po mesku” na kwote 1.000,00 netto,

- umowe o dzieto nr 3/2018 zawartg dnia 13.04.2018 r. w zakresie obstugi graficzno-promocyjnej
wydarzen zawartych w realizowanym projekcie, na kwote 1.100,00 zt,

- umowe zlecenia nr 9/2018 zawartg w dniu 13.04.2018 r. - w zakresie obstugi technicznej wydarzen
zawartych w projekcie ,,Przystanek Kreatywne Centrum Kultury” na kwote 400,00 zt,

- umowy wolontariackie z dnia 13.04.2018 r. nr: 4/2018, 5/2018, 6/2018, 7/2018 oraz 1/2019,

3. potwierdzenia dokonania przelewow,

4. Zestawienie analityczne, tj. ewidencje prowadzonych ksiegowan na kontach zespotu ,, 500" —
Koszty dziatalnosci podstawowej statutowej, z wyszczegdlnieniem operacji dotyczacych srodkéw
otrzymanych z dotacji (konto 500-03-03-01) i $Srodkéw wtasnych (500-03-03-02), Zestawienie
obrotdw i sald — konta analityczne oraz Zestawienie analityczne konta oznaczonego symbolem 700-
03-03 Dotacje UM Bielsk Podlaski um. Nr 524.24.2018 (konto zespotu ,, 700” - Przychody biezgcej
dziatalnosci statutowej)

6. potwierdzenia odbioru nagréd oraz

7. dokumentacje znajdujaca sie w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski, ztozong przez Stowarzyszenie:
umowe o realizacje kontrolowanego zadania wraz z ofertg i sprawozdanie z realizacji zadania.
Analiza finansowa zadania.

Skontrolowane faktury i rachunki wraz z kwotowym podziatem na zrédta finansowania poniesionych
wydatkoéw przedstawia tabela nr 1, stanowigca integralng czes$¢ niniejszego protokotu kontroli.
Wydatki poniesione podczas realizacji kontrolowanego zadania wykazano w zakresie 8 pozycji
kosztow merytorycznych, co jest zgodne z umowsg i aneksami do umowy oraz ztozong oferta.

Sprawozdanie finansowe ztozono w Urzedzie dnia 26.11.2018 r. tj. 5 dni po terminie okreslonym w §9
umowy z Miastem; korygowano je dnia 29.11.2018 r., 13.12.2018 r. oraz 23.01.2019 .

Pismem Urzedu nr 0k.526.24.2018 z dnia 29.01.2019 r. sprawozdanie zostato przyjete w zakresie
merytorycznym, cze$¢ finansowa rozliczono na kwote 7.366,46 zt.



Wg powyziszego sprawozdania, faktycznie poniesione wydatki stanowity kwote w wysokosci 7.366,46
zt, z tego z dotacji — 4.835,50 zt a z innych $rodkdéw finansowych — 855,64 zt. Catkowity koszt realizacji
zadania publicznego byt nizszy od przewidywanego w umowie o 158,66 zt. Ze sprawozdania i
dostarczonych dowodéw ksiegowych wynika, iz w zakresie pozycji nr 3 kosztéw merytorycznych
poniesiono/uwzgledniono mniejsze od planowanych w umowie wydatki na zakup nagréd (f-ry nr:
FNS-235006/2018/10/00046, FNS-235006/2018/10/00044, FNS-235006/2018/10/00048, FNS-
235006/2018/10/00048, FNS-235006/2018/10/00045 na tagczng kwote 2.492,50 zt), natomiast w 2
innych pozycjach tych kosztdw, tj. nr 4 — obstuga graficzno-promocyjna, koszt 1.100,00 zt i nr 5 —
obstuga techniczna projektu, koszt 400,00 zt w kolumnie catkowite wydatki (str. nr 3, cz. Il
sprawozdania, Faktycznie poniesione wydatki) ujeto, zamiast planowanych kwot brutto, wyptacone
wynagrodzenia w kwotach netto, wynikajgce z rachunkéw wystawionych do zawartych umow
cywilnoprawnych. Stanowity one odpowiednio:

- umowa o dzieto nr 3/2018 z dnia 13.04.2018 - 1.001,00 zt, z czego wydatki z dotacji nie ulegty
kwotowej zmianie wzgledem planowanych i stanowity 600,00 zt, wktad wtasny zmniejszono do kwoty
401,00 zt,

— umowa zlecenia nr 9/2018 z dnia 13.04.2018 - 342,00 zt; zmianie ulegt sposdb finansowania - z
dotacji pokryto 243,00 zt tj. mniej o 157,00 zt od kwoty planowanej w umowie, a kwote 99 zt
optacono srodkami wtasnymi.

Od wynagrodzen wyptaconych z tytutu zawarcia powyzszych uméw cywilnoprawnych nie
odprowadzono terminowo (w terminach ustawowych) do wtasciwego urzedu skarbowego zaliczek na
podatek dochodowy w kwocie 58,00 zt (rachunek z poz. kosztédw nr 5) oraz w kwocie 99,00 zt
(rachunek z pozycji kosztow nr 4). Zgodnie z potwierdzeniem wykonanej operacji w Banku Pekao S.A.
- data wystawienia 31.10.2019r. - zobowigzania te uregulowano dnia 31.01.2019 r. a wiec rowniez po
terminie realizacji zadania, co nie dato podstaw kontrolowanemu do ujecia tych kwot w rozliczeniu
dotacji.

Powyzszych zmian w sposobie finansowania wydatkow nie aneksowano.

Dnia 29.11.2018 r. organizacja zwrdcita do kasy Urzedu niewykorzystang kwote dotacji w wysokosci
7,50 zt (zgodnie z pokwitowaniem, nr wptaty 2018/26021), oraz dnia 14.12.2018 r. — kwote 157,00 zt,
a odsetki w wysokosci 1,38 zt wptacono dnia 29.01.2019 r. (pokwitowanie, nr wptaty 2019/02096)
Ustalenia korcowe — wnioski:

1. Stowarzyszenie prowadzito wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiegowa kontrolowanego
zadania publicznego, wymagang zapisem § 6 pkt. 1-2 zawartym w w/w umowie o jego realizacje,

2. przekazane do kontroli dokumenty finansowe (faktury i rachunki) zostaty wystawione na
Zleceniobiorce i odzwierciedlajg wydatki organizacji poniesione w okresie od zawarcia umowy do
zakonczenia realizacji zadania,

3. dowody ksiegowe, ujete w rozliczeniu dotacji (z wytgczeniem rachunkéw do mowy o dzieto nr
3/2018 z dnia 13.04.2018 r. oraz do umowy zlecenia nr 9/2018 z dnia 13.04.2018 r.), w catosci
optacono, zgodnie z terminem pfatnosci wynikajgcym z dokumentu oraz z zachowaniem terminu
wskazanego w umowie.

Kwoty naleznych zaliczek podatku dochodowego z tytutu ww. uméw cywilnoprawnych
odprowadzono nieterminowo (po terminie wynikajgcym z obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw
prawa) i po zakonczeniu okreslonego w §2 umowy nr 526.24.2018 dopuszczalnego terminu
poniesienia wydatkow,

4. dowody ksiegowe, ujete w rozliczeniu dotacji, zawierajg informacje potwierdzajgce dokonanie
zaptaty:

1) do faktur i rachunku nr 7/4/2018 z dnia 18.04.2018 r., ktére optacano w formie przelewdw
dotaczone sg potwierdzenia wykonanych operacji z Banku PKO S.A.

Stosownie do zapisow umowy nr 8/2018 z dnia 13.04.2018 r., dotyczacej koncertu ,Osiecka po
mesku” i ww. rachunku do tej umowy, przedstawiono fakture Vat nr FM/A/214/2018/06/0114 z dnia
13.06.2018 r. wystawiong przez Stowarzyszenie Autoréw ZAIKS” w Warszawie, za ,,wynagrodzenie
autorskie za okres: 2018-04-13, za umowe nr 05180077” (numer umowy Impresariatu z ZAIKS) oraz



potwierdzenie zaptaty, tj. przelew z dnia 19.06.2018 r., kwota 123,00 zt, nr umowy 05180077,
zgodnie z terminem ptatnosci wskazanym w dokumencie,

2) do dokumentéw optaconych gotéwkowo, tj.

- do rachunku nr 3/2018 z dnia 18.10.2018 r. wystawiono dokument kasowy KW — wyptata nr
1/10/2018 o tresci: optata faktury nr 3/2018 z dn. 18.10.2018 r. z podaniem daty dokumentu i
podpisem potwierdzajgcym odbiér gotéwki przez wykonawce ustugi, poz. 3 raportu kasowego nr
10/2018,

- do rachunku do umowy zlecenia nr 9/2018 z dnia 13.04.2018 r. wystawiono dokument kasowy KW -
wyptata nr 4/10/2018 r., zawierajacy date dokumentu i podpis potwierdzajgcy odbidr gotéwki przez
zleceniobiorce, oraz raport kasowy nr 10/2018, poz. 8,

- do rachunku do umowy o dzieto nr 3/2018 z dnia 13.04.2018 r. wystawiono dokument kasowy KW —
wyptata nr 7/10/2018 r. zawierajgcy date dokumentu i podpis potwierdzajgcy odbidr gotowki przez
zleceniobiorce, oraz raport kasowy nr 10/2018, poz. 7.

5. dowody ksiegowe sg zgodne z rzeczywistym przebiegiem dokonywanych podczas realizacji zadania
operacji, ktére dokumentujg. Zawierajg podstawowe dane okreslone w art. 21 ustawy o
rachunkowosci, w tym stwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym, sg
tez podpisane przez uprawnione do tego osoby, tj. przez Prezesa Stowarzyszenia (zgodnie z odpisem
z KRS).

Rachunek do umowy zlecenia nr 9/2018 z dnia 13.04.2018 r. wystawiony dnia 21.10.2018 r. nie
zawiera kalkulacji jednostkowej naleznego wynagrodzenia, tj. liczby godzin wykonania zlecenia (zapis
§5 ww. umowy zlecenia), co jest niezbedne do weryfikacji i oceny prawidtowosci dokonanej wyptaty,
rozliczanej Srodkami dotacji. Zgodnie z zawartg umowa, Zleceniobiorca powinien prowadzié
ewidencje godzin pracy i okazad jg Zleceniodawcy w terminie poprzedzajgcym wyptate
wynagrodzenia. Ponadto, do umow zlecen i uméw o $wiadczenie ustug majg zastosowanie przepisy
Rozporzadzenia Rady Ministréw z 12 wrzesnia 2017 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz
wysokosci minimalnej stawki godzinowej w roku 2018 (Dz. U. z 2017 r. poz.1747), ktére réwniez
wymagajg prowadzenia ewidencji godzin pracy.

6. rachunki i faktury zwigzane z realizacjg zadania sg opisane z podziatem na kwoty optacone ze
srodkdéw otrzymanej dotacji, Srodkdw wtasnych czy z innych zrédet, zgodnie z zapisem §6 pkt. 3
umowy nr 526.24.2018 z Miastem Bielski Podlaski,

7. ewidencje ksiegowa, w zakresie ksiegowan analitycznych, dotyczacg rozliczenia otrzymanej dotacji
— zgodnie z dostarczonym Zestawieniem Analitycznym (wydruk z systemu Ognik Premium wersja-
1.7.98E z dnia 30.10.2019 r., stron 1 z 1) prowadzono prawidtowo, na wyodrebnionym koncie
kosztéw (,,500” — koszty dziatalnosci podstawowej statutowej) oddzielnie dla wydatkow
sfinansowanych z dotacji i ze srodkéw wtasnych, oznaczonymi jako: ,,500-03-03-01 - Dotacja UM
Bielsk Podlaski nr 526.24.2018 — sfinansowane z dotacji” oraz ,,500-03-03-02 - Dotacja UM Bielsk
Podlaski nr 526.24.2018 — sfinansowane ze srodkéw wtasnych”, zgodnie z przyjetymi zasadami
rachunkowosci i zaktadowym planem kont oraz wymogami zapiséw §6 przedmiotowej umowy o
realizacje zadania publicznego,

8. dowody ksiegowe zawierajg zakwalifikowanie do ujecia w ksiegach rachunkowych, tj. dekretacje,
przy czym na rachunku nr 7/4/2018 z dnia 18.04.2018 r. z zamieszczonym numerem ksiegowym
ITC/7/0000000056, podano konto ksiegowe oznaczone w planie kont numerem 500-03-03-02 -
Dotacja UM Bielsk Podlaski nr 526.24.2018 — sfinansowane ze srodkow wtasnych”, co jest niezgodne
z opisem zamieszczonym na odwrocie dokumentu i informacjg o rozliczeniu catej kwoty sSrodkami
dotacji, a takze z dokonanym ksiegowaniem. Powyzszg kwote ujeto w Zestawieniu analitycznym na
koncie kosztow statutowych, wydzielonym w planie kont do rozliczen srodkami dotacji z Miasta
Bielsk Podlaski, tj. 500-03-03-01, zgodnie z poz. nr 1 kosztéw merytorycznych sprawozdania z
wykonania wydatkow — pierwszy wiersz tabeli ze str. nr 3, cz. Il sprawozdania z realizacji zadania a
takze z opisem dokumentu na odwrocie.

Stwierdzong rozbiezno$¢ uznaje sie za oczywistg omytke.

9. na dowodach ksiegowych znajdujg sie numery ksiegowe (oznaczenie z ksigg rachunkowych),
umozliwiajgce identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych. Weryfikacja ksiegowan



dostarczonych dokumentéw potwierdzita zgodnos¢ zamieszczonych na nich numerdw z pozycjami
ksiegowymi na ww. kontach analitycznych zespotu ,,500”, z trescig ksiegowanych dokumentéw i
kwotami z nich wynikajgcymi.

10. pozycje nr 4 i nr 5 kosztow merytorycznych wykazanych w sprawozdaniu rozliczono w kwotach
nizszych od kwot zawartych w ofercie, nie odprowadzono terminowo, tj. w okresie realizacji zadania
podatku dochodowego od wynagrodzen wyptaconych na podstawie zawartych uméw
cywilnoprawnych. Dziatania te spowodowaty zmiany w sposobie finansowania tych kosztéw.
Pozostate rodzaje kosztéw, wynikajgce z dostarczonych i skontrolowanych faktur i rachunkéw w
zakresie poniesionych wydatkéw sfinansowanych ze srodkéw dotacji, wykazane w sprawozdaniu z
realizacji zadania sg zgodne z umowa - nie stwierdzono niezgodnych z umowa przesunie¢ w tych
wydatkach.

11. wktad wtasny w postaci przekazanych srodkdw finansowych wtasnych przy realizacji zadania w
kwocie 850,00 zt réwniez zostat potwierdzony dowodami ksiegowymi i zaewidencjonowany poprzez
zapisy na koncie analitycznym oznaczonym jako ,,500-03-03-02 Dotacja UM Bielsk Podlaski nr
526.24.2018 — sfinansowane ze srodkow wtasnych”,

12. wydatki wtasne i z innych $rodkéw finansowych wyniosty facznie 855,84 zt, ich procentowy udziat
w stosunku do otrzymanej dotacji wynidst 17,12% - nie zmniejszyt sie i zostat zachowany zgodnie z §3
ust. 6 -7 umowy z Miastem. Procentowy wskaznik tego udziatu w wysokosci 17,7 % wykazany w
sprawozdaniu z realizacji zadania wyliczono w odniesieniu do kwoty wydatkéw faktycznie
sfinansowanych dotacjg, w wysokos$ci 4.835,50 zt, a nie do otrzymanej kwoty dotacji tj. 5000,00 zt.
13. catkowity koszt realizowanego zadania — wg sprawozdania - wynidst 7.366,46 zt i zmniejszyt sie o
158,66 zt w stosunku do zaktadanych kosztow w ofercie w wysokosci 7.525,12 zt (opis we
wczesniejszej czesci protokotu — Analiza finansowa zadania),

14. udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zrealizowanego zadania publicznego wynidst 65,64%
i zostat zachowany zgodnie z §4 ww. umowy.

15. udziat wktadu osobowego do otrzymanej kwoty dotacji zostat zachowany zgodnie z umowa.

16. w zawartych przez kontrolowanego - w ramach realizacji zadania - umowach wolontariackich,
podana kwota wynagrodzenia/wycena pracy zostaty ustalone bez podania sposobu kalkulacji ceny
jednostkowe]j Swiadczenia; rowniez bez uwzglednienia przepiséw o minimalnej stawce godzinowej,
ktore od 1 stycznia 2017 r. wymagajg w podpisywanych umowach odpowiedniego ujecia minimalnej
stawki godzinowej oraz okreslenia sposobu potwierdzania liczby godzin wykonania zlecenia.

W rozliczeniu dotacji Stowarzyszenie uwzglednito dowody ksiegowe, $wiadczace o rzeczywistym
poniesieniu kosztéw przez te jednostke. W ewidenc;ji ksiegowej zawarto wszystkie przedtozone
podczas czynnosci kontrolnych dowody ksiegowe. Ksiegi rachunkowe — w zakresie operacji
finansowych dotyczacych otrzymanej dotacji - prowadzono prawidtowo, na wyodrebnionych kontach
i w sposdb umozliwiajacy identyfikacje tych operacji.

W dokumentacji zadania znajduja sie réwniez potwierdzenia odbioru nagréd wreczonych w
poszczegdlnych kategoriach podczas V Ogdlnopolskiego Festiwalu Sztuk Komediowych Teatrow
Amatorskich DECHA 2018 w Bielsku Podlaskim, zawierajace wtasnoreczne podpisy oséb je
odbierajgcych.

Kontrolowany dostarczyt kserokopie posiadanego plakatu dotyczacego dziatania podjetego w ramach
realizacji dotowanego zadania z zamieszczonym logo Miasta Bielsk Podlaski, co potwierdza
wypetnienie obowigzkéw informacyjnych Zleceniobiorcy, wymaganych zapisami §7 zawarte;j z
Miastem umowy.

Z przedstawionych i skontrolowanych dowoddw ksiegowych, prowadzonej analitycznej ewidencji
ksiegowej i innych dokumentow wynika, iz powyzsze zadanie publiczne zostato zrealizowane, jednak
rozliczone z czesciowym niewypetnieniem obowigzkéw wynikajgcych z zawartej umowy
(nieterminowos$¢ w ztozeniu sprawozdania i odprowadzeniu podatku dochodowego z tytutu
zawartych umdw cywilnoprawnych, rozliczenie wynagrodzenia z tytutu umowy zlecenia bez ewidencji
czasu pracy).

Protokot kontroli sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.



Prezesa jednostki poinformowano o mozliwosci odmowy podpisania i ztozenia na te okolicznos¢
stosownego wyjasnienia. Pouczono o prawie zgtoszenia w ciggu 7 dni od daty podpisania zastrzezen
co do tresci zawartych w protokole.

Do protokotu dotgcza sie wykaz zatacznikdw, stanowigcych integralng czes¢ protokotu, ktére znajdujg
sie w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski.

Kontroli nie odnotowano w ksigzce kontroli; Kontrolowany oswiadczyt, ze jej nie posiada.

Bielsk Podlaski, dnia 22.11.2019 r.

Stowarzyszenie

Prezes

Stowarzyszenia Kreatywny Bielsk Podlaski

PHU

Biuro Rachunkowe
wiasciciel

Inspektor ds. kontroli
Bozena tuba- Kondratiuk



Tabelanr1

Zestawienie faktur i rachunkédw w ujetych w rozliczeniu otrzymanej dotacji.

Lp| Nr Nr Data Nazwa Wartos¢ |Koszt zw. |Koszt Z innych Data(-y)
dokumentu dziat. |wystaw. kosztu catkowita [z realiz.  |ponies. ze [srodkow [zaptaty
ksiegowego  [zg.z |dokumentu faktury/ra [zadania  Srodkéw ffinans.

harm./ [ksiegowego ch pochodz. z|(zt)
nr poz. (zt) dotacji

78. 2 (z1)

rozlicz.

wvd.

91|FNS- 1.3 2018-10-20 |Nagrody dla 497,80 497,80 497,80 0,00 2018-10-
235006/2018/1 uczestn. fest. 20
0/00046

2 |FNS- 1.3 2018-10-20 |Nagrody dla 498,00 498,00 498,00 0,00 2018-10-
235006/2018/1 uczestn. fest 20
0/00044

3 |FNS- 2018-10-20 |Nagrody dla 498,80 498,80 498,80 0,00 2018-10-
235006/2018/1].3 uczestn. fest 20
0/00048

4 IENS- 1.3 \ dvdl 499,00 499,00 499,00 2018-10-

an. agrody dla 20
235006/2018/1] 2018-10-20 | 1o fost 0,00
0/00048

5 [FNS- 1.3 2018-10-20 |Nagrody dla 498,90 498,90 498,90 0,00 2018-10-
235006/2018/1 uczestn. fest / 20
0/00045

6 1.2 2018-04-18 |Przygotowani|500,00 500,00 500,00 0,00 2018-10-
f-ra 3/2018 e scenografii 18

7 1.1 2018-04-18 Honorarium (1.000,00 (1.000,00 {1.000,00 (0,00 2018-04-
f-ra 7/4/2018 wokalisty/ 26

8 r-k do umowy 1.4 2018-04-13 Ob?:uga 1.100,00 [1.001,00 600,00 401,00 2018-10-
3/2018 gra |czno.- 21

9 |r-k do umowy (1.5 2018-04-13 |Obstuga 400,00 342,00 243,00 99,00 2018-10-
9/2018 techniczna 21

10(f-ra 1.2 2018-06-09 [Materiaty 181,06 0,00 181,06 2018-06-
FV/489/2018/0 promocyjne 19
5 181,06

11|Fv/762/2018/0|Il.2 2018-09-01 [Materiaty 61,62 61,62 0,00 61,62 2018-09-
9 promocyjne 06

12|FV/774/2018 |II.2 2018-09-04 |Materiaty 49,20 49,20 0,00 49,20 2018-09-

promocyjne 06
13 f-ra .2 Materiaty 63,96 63,96 0,00 63,96 2018-08-
2018-09-13 .
Fv/808/2018 promocyjne 29
Razem 18.989,79 (18.989,79 7.500,00 [11.489,79







