K.1711.2.2018

Protokét kontroli

w Bielskim Stowarzyszeniu Uniwersytet Trzeciego Wieku

w Bielsku Podlaskim, ul. 11 listopada 10, 17-100 Bielsk Podlaski

Kontrole przeprowadzono w dniach: 25.06.2018 r. — 06.07.2018 r.

Przedmiot kontroli: Prawidtowos$¢ wykorzystania i rozliczenia dotacji

przekazanej z budzetu miasta w roku 2017 na realizacje zadania publicznego pod tytutem

»Nie zamykajmy okna na swiat Seniora”

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

1. Art. 30 ustawy z dn. 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz.
994 z pdzn zm.),

2. Art. 69 ust. 1 ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017
r. poz. 2077 z pézn. zm.),

3. Zarzadzenie Nr 95/11 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dn. 20 czerwca 2011 r. w sprawie Zasad
funkcjonowania kontroli Zarzgdczej w Miescie Bielsk Podlaski oraz Plan Kontroli Urzedu Miasta Bielsk
Podlaski na 2017 r.

Kontrole przeprowadzita inspektor ds. kontroli - Bozena tuba — Kondratiuk, na podstawie
upowaznienia Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski nr 36/18.

Ustalenia ogdlne:

Bielskie Stowarzyszenie Uniwersytet Trzeciego Wieku w Bielsku Podlaskim zwane w dalszej czesci
protokotu Stowarzyszeniem rozpoczeto swojg dziatalno$é w roku 2011 — zgodnie z odpisem
zaswiadczenia wydanym przez Sad Rejonowy w Biatymstoku, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego z dnia 13.05.2011 r. sygnatura sprawy: BL.XII NS-REJ.KRS/003220/11/061 o
dokonaniu wpisu pod numerem pozycji rejestru (KRS) 0000386135. Stowarzyszenie dziata na terenie
Rzeczpospolitej Polskiej, jak i poza jej granicami, w ramach statutowych uprawnien, funkcjonujac
gtéwnie w oparciu o prace spoteczng cztonkdéw. Siedzibg Stowarzyszenia i jego organdw jest
Osiedlowy Dom Kultury Spétdzielni Mieszkaniowej w Bielsku Podlaskim, ul. 11 listopada 10.
Wtadzami Stowarzyszenia s3:

1. Walne Zebranie Cztonkéw

2. Zarzad

3. Komisja Rewizyjna

Catoksztattem dziatalnosci Stowarzyszenia kieruje Zarzad, ktérego prezesem jest pani -
-, reprezentujgca placéwke na zewnatrz. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem
dokumentacji ksiegowej przy realizacji kontrolowanego zadania tj. prowadzenia rachunkowosci,
zgodnie z zawartg umowg o dzieto nr 1/2017 z dnia 20 marca 2017 r, prowadzita gtéwna ksiegowa
pani [

Stowarzyszenie dziata na podstawie Statutu Bielskiego Stowarzyszenia Uniwersytet Trzeciego Wieku,
przyjetego uchwatg Nr 9/2014 Walnego Zebrania Cztonkéw Stowarzyszenia z dnia 25 marca 2014r.
Celem placowki jest przede wszystkim dziatalno$¢ na rzecz oséb 50+ oraz:

- aktywizacja spoteczna osdb starszych poprzez uczestnictwo w réznych formach zycia spotecznego,
- popieranie i propagowanie réznorodnych form aktywnosci intelektualnej, psychicznej i fizycznej
adekwatnie do wieku, stopnia sprawnosci i zainteresowan,

- przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu,,

- dziatalnos¢ na rzecz oséb niepetnosprawnych

- promocja i ochrona zdrowia,

- ochrona débr kultury i dziedzictwa narodowego

- upowszechnianie profilaktyki gerontologicznej, kultury fizycznej i sportu,

- pomoc spoteczna osobom w trudnej sytuacji zyciowej,

- dziatalnos$¢ charytatywna itp.

Wyjasnien w zakresie prowadzonej kontroli udzielaty: _ — Prezes Stowarzyszenia oraz
_— gtéwna ksiegowa. Czynnosci kontrolne byty prowadzone w siedzibie
kontrolowanego podmiotu oraz w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski.



Ustalenia szczegdétowe:

Stosowane przez Stowarzyszenie zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, metody wyceny aktywoéw
i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego zostaty okreslone w Polityce (zasadach) rachunkowosci
Bielskiego Stowarzyszenia Uniwersytet Trzeciego Wieku, obowigzujgcej od dnia 1 stycznia 2013 r. na
mocy uchwaty podjetej przez Zarzad Stowarzyszenia dnia 30.12.2012 r .

Ksiegowosc¢ Stowarzyszenia jest prowadzona w formie recznej, przy uzyciu rejestru ksiegowego tzw.
Amerykanki”. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

- dziennik,

- konta ksiegi gtéwnej

-zestawienia obrotdéw i sald kont

- ksiegi pomocnicze.

Ksiegi pomocnicze prowadzone sg w formie zestawien tabelarycznych w programie Exel.

Podstawg zapisdw w ksiegach sg dowody ksiegowe.

Zaktadowy plan kont Stowarzyszenia jest zawarty w zataczniku nr 1 do przyjetej Polityki
Rachunkowosci oraz w aneksach nr 1/2017 z dnia 31.03.2017 r. oraz nr 2/2017 r. z dnia 30.04.2017 r.,
wprowadzajgcym konta do ewidencji ksiegowej w zakresie otrzymanej dotacji z Urzedu Miasta na
realizacje w/w zadania publicznego.

Dnia 17 marca 2017 r. miedzy Miastem Bielsk Podlaski a Bielskim Stowarzyszeniem Uniwersytet
Trzeciego Wieku, ul. 11 Listopada 10 zostata zawarta umowa nr 526.39.2017 o realizacje zadania
publicznego pod tytutem: ,Nie zamykajmy oka na swiat Seniora”, okreslonego szczegdétowo w ofercie
ztozonej przez Zleceniobiorce 04.01.2017 r. Na realizacje zadania przyznano placéwce srodki
finansowe w formie dotacji w kwocie 3.000,00 zt, z terminem przekazania na wskazany rachunek
bankowy w jednej transzy - do dnia 1 maja 2017 r . Wptyw srodkdéw z dotacji na rachunek
kontrolowanej jednostki — zgodnie z wyciggiem bankowym — nastgpit dnia 17.04.2017 .

Zgodnie ze ztozonym 15.12.2017 r. w Urzedzie sprawozdaniem z realizacji w/w zadania publicznego,
zostaty zorganizowane cztery wieczory tematyczne:

1. Wiecz6r Zydowski - udziat wzieto 58 oséb,

2. Wieczér Kultury Ukrainskiej — 91 oséb

3. Biatoruski Obrzed ,,Dziady” — 52 osoby

4. Wieczér obrzedowy Bozonarodzeniowy — 51 osdb.

Spotkania odbyty sie zgodnie z harmonogramem i kosztorysem

Kontroli poddano dokumentacje finansowo-ksiegowg oraz ewidencje ksiegowg zwigzang z realizacja
w/w zadania publicznego, tj. dowody ksiegowe: rachunki i faktury przedstawiajgce kwoty
wydatkowane na realizacje zadania, prowadzony rejestr ksiegowy tj. ksiege handlowa - dziennik
gtéwng, zestawienia: zestawienie pomocnicze wydatkdw z dotacji otrzymanej z Gminy Miejskiej "Nie
zamykajmy okna na Swiat seniora” konto ksiegowe 721-03” oraz zestawienie pomocnicze wydatkéw
kosztu wtasnego z w/w dotacji, umowy o dzieto: z dnia 20.03.2017 r. nr 1/2017, z dnia 20.03 2017 r.
nr 4/2017 oraz - zwigzane z powyzszymi wydatkami - wyciggi bankowe za okres kwiecien — grudzien
2017 r.

Skontrolowane faktury i rachunki wraz z kwotowym podziatem na Zrédta finansowania poniesionych
wydatkéw przedstawia ponizsza tabela:

Zestawienie faktur i rachunkdéw

Lp | Nr faktury/ Poz | Data Warto$¢ | Koszt Srodkiz | Srodki | Data
rachunku kos | wyst. f- Nazwa catkowit | zwigz z dotacji wtasne | zaptaty
zté | ry/r-ku kosztu a f-ry/r- | realizacj
w ku 3
zadania
1. | F. 1/1 | 05.05.201 | zakup prod. | 135,13 135,13 135,13 0,00 05.05.20
987/2017/2PC 7 zywn. 17
2 | F. 1/1 | 05.05.201 | zakup prod. | 29,94 29,94 29,94 0,00 05.05.20
988/2017/ZPC 7 zywn. 17




3. | F.01146/BP/17 | 1/5 | 04.05.201 | zakup mat. | 28,56 28,56 27,00 1,56 04.05.20
7 dekorac. 17
4. | F08/17 1/5 | 04.05.201 | zakup mat. | 23,00 23,00 23,00 0,00 04.05.20
7 dekor. 17
5. | F.1283/2017 1/1 | 09.05.201 | zakup prod | 211,68 211,68 211,68 0,00 09.05.20
7 zywn. 17
6. | R-k1/2017 do 1/4 | 05.05.201 | zakup 140,00 140,00 140,00 0,00 05.05.20
um. z dn. 7 ustugi 17
20.03.2017 prelegenta
7 | F. 1/1 | 05.06.201 | zakup prod. | 29,69 29,69 29,69 0,00 05.06.20
FP/8/2017/522 7 zywn. 17
8 | F.13/2017 I/1 | 2.06.2017 | zakup prod. | 50,83 50,83 50,83 0,00 2.06.200
zywn. 17
9 |F I/1, | 01.06.201 | zakup prod. | 441,25 441,25 441,25 0,00 1.06.201
FA/2280/2017/ |2 7 zywn. i 7
7660 stod.
1 |F I/1 | 02.11.201 | zakup prod. | 110,55 110,55 110,55 0,00 2.11.201
0 | FA/5083/2017 7 zywn. i 7
stod.
1 |F I/1 | 03.11.201 | zakup prod. | 82,36 82,36 82,36 0,00 3.11.201
1 | 2451/2017/ZPC 7 zywn. 7
1 | F.71/2017 I/3 | 03.11.201 | zakup wigz. | 65,00 65,00 60,00 5,00 3.11.201
2 7 kwiatow 7
1 |F I/2 | 30.11.201 | zakup stod. | 26,97 26,97 26,97 0,00 2.11.201
3 | FA/5530/2017/ 7 dla mtodz. 7
7660
1 | F.32.2017 I/1 | 08.12.201 | ustuga 1800,00 | 1.800,0 | 1631,60 | 168.40 | 8.12.201
4 7 cateringow 0 7
a
Razem 3.174,9 | 3.1749 | 3.000,0 | 174,96
6 6 0
Rachunek (koszt 11.12.201 150,00 150,00 0,00 150,00 | 11.12.20
obstugi zad. 7 17
publiczn.)
Razem 3.324,9 | 3.324,9 | 3000,00 | 324,96
6 6

W wyniku kontroli stwierdzono, iz:
1. w okresie kontroli Stowarzyszenie nadal posiadato czynny rachunek bankowy w Banku
Spoétdzielczym w Bielsku Podlaskim, na ktdéry zostata przekazana przedmiotowa dotacja,

2. Stowarzyszenie prowadzi wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiegowg kontrolowanego

zadania publicznego, wymagang zapisem § 6 pkt. 1-2 w/w umowy o jego realizacje, catos$¢
dokumentacji dotyczgca przedmiotowej dotacji znajduje sie w jednym segregatorze,
3. dowody ksiegowe sg rzetelne i zgodne z rzeczywistym przebiegiem dokonywanych podczas

realizacji zadania operacji, ktére dokumentuja. Sg tez kompletne tj. zawierajg dane zgodnie z art. 21
ustawy o rachunkowosci oraz wewnetrznymi uregulowaniami tj. polityka rachunkowosci. Sg one
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym wraz ze wskazaniem daty i
podpisami wtasciwych osdb. Zawierajg stwierdzenie o legalnosci, celowosci oraz oszczednosci
dokonanego wydatku, z podpisem prezesa zarzgdu oraz skarbnika,

4. dowody ksiegowe zawierajg informacje potwierdzajgce dokonanie zaptaty i zakwalifikowanie do
ujecia w ksiegach rachunkowych — dekretacje i podpis gtdwnej ksiegowej



5. rachunki i faktury zwigzane z realizacj zadania sg na odwrocie prawidtowo opisane z podziatem na
kwoty optacone ze srodkéw otrzymanej dotacji, Srodkéw witasnych czy z innych zrédet, zgodnie z
zapisem §6 pkt. 3 umowy z Urzedem Miasta; zawierajg takze oznaczenie poszczegdlnych pozycji
kosztowych zgodnie ze ztozonym sprawozdaniem z realizacji zadania,

6. obrét gotdwkowy, zwigzany gtéwnie z dokonywaniem ptatnosci podczas realizacji zadania
publicznego prowadzono poprawnie i terminowo, poprzez biezgce zapisy w raportach kasowych,

7. poszczegdlne rodzaje kosztow, wynikajgce z podsumowania dostarczonych i skontrolowanych
rachunkéw i faktur w zakresie poniesionych wydatkéw sfinansowanych ze srodkéw dotacji przy
realizacji zadania odpowiadajg kwotom ujetym w sprawozdaniu. Pozycje kosztéw przedstawiajg sie
nastepujaco:

1) zakup produktéw zywnosciowych - 2.650,00 zt

2) zakup stodyczy dla uczniéw — 100,00 zt

3) zakup wigzanek kwiatowych dla prelegentéw — 60,00 zt

4) ustuga prelegenta — 140,00 zt

5) materiaty dekoracyjne — 50,00 zt

tacznie: 3.000,00 zt

8. poniesione wydatki wtasne wyniosty 324,96 zt, ich procentowy udziat w stosunku do otrzymanej
dotacji nie zmniejszyt sie i wynidst 10,83% co jest zgodne z §3 ust. 6 umowy z Gming Miejska; wktad
wtasny zostat zaewidencjonowany w rejestrze ksiegowym,

9. udziat wktadu osobowego i rzeczowego w stosunku do otrzymanej dotacji zostat utrzymany na
poziomie wynikajagcym z umowy

10. udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zrealizowanego zadania publicznego zostat
zachowany zgodnie z umowa (zgodnie z zapisami umowy, nie zwiekszyt sie 0 2%) i wynidst 72,73%,
11. ewidencja ksiegowa dotyczaca rozliczenia otrzymanej dotacji jest prowadzona prawidtowo, na
wyodrebnionych kontach, wprowadzonych do zaktadowego planu kont aneksem nr 2/2017 z dnia
30.04.2017 oraz zgodnie z wymogami §6 pkt. 1 umowy nr 526.39.2017 o realizacje zadania
publicznego:

1) 720-03 — dotacja z Gminy Miasto Bielsk Podlaski nr umowy 526.39.2017 ”Nie zamykajmy okna na
Swiat Seniora”,

2) 721-03 —rozliczenie dotacji z Gminy Miasto Bielsk Podlaski nr umowy 526.39.2017 ,,Nie zamykajmy
okna na $wiat Seniora” oraz na

3) kontach kosztow 401 i 403 — stuzgcych do ksiegowania poniesionych wydatkdw optaconych ze
srodkéw wiasnych stowarzyszenia,

12. analityka do kont syntetycznych prowadzona jest w formie zestawiet pomocniczych w programie
Exel, odnosnie konta Zespotu ,7” - 721-03 Rozliczenie dotacji oraz zespotu ,4”- konta kosztéw 401 i
402, na ktérych zaksiegowano poniesione wydatki sfinansowane ze srodkéw wtasnych,

13. zestawienie pomocnicze poniesionych wydatkdw sfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z
otrzymanej dotacji, dotyczace dokonanych ksiegowan na w/w koncie 721-03 jest kwotowo zgodne z
danymi ujetymi w sprawozdaniu, opisami faktur i tgczng kwotg ujeta w rejestrze ksiegowym pod
dang pozycja ksiegowania, wynikajaca z raportu kasowego za dany miesiac

14. zestawienie pomocnicze wydatkow kosztu wtasnego z w/w dotacji, dotyczace dokonanych
ksiegowan na kontach kosztéw 401 oraz 402 dotacji otrzymanej z Gminy Miejskiej jest zgodne z
kwotami zawartymi w sprawozdaniu z realizacji zadania, opisami faktur i rachunku za obstuge
ksiegowgq oraz ewidencjg w rejestrze ksiegowym, wynikajgcg z raportu kasowego

15. % udziat dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego zostat zachowany zgodnie z umowa
16. wydatki finansowe z dotacji wykazane w sprawozdaniu z realizacji zadania sg rowne
odpowiednim kosztom okreslonym w umowie; nie stwierdzono niezgodnych z umowag przesunie¢ w
zadnej kategorii kosztow

17. kwota dotacji rozliczona na koniec roku 2017 jest zgodna z kwotg otrzymanej dotacji:
zaksiegowano i rozliczono 3.000,00 zt,

Ustalenia koricowe:



Skontrolowana ewidencja finansowo-ksiegowa stowarzyszenia prowadzona jest rzetelnie i zgodnie z
przepisami ustawy o rachunkowosci oraz zapisami ujetymi w wewnetrznej Polityce Rachunkowosci.
Ksiegi rachunkowe — w zakresie operacji finansowych dotyczacych otrzymanej dotacji - sg
prowadzone bezbtednie, zawierajg wszystkie zakwalifikowane i zatwierdzone do zaksiegowania
kompletne i prawidtowo opisane dowody ksiegowe. Zapisy s3 dokonane w sposéb niebudzacy
zastrzezen i zgodnie z obowigzujgcymi w jednostce zasadami. Nie stwierdzono rozbieznosci miedzy
kwotami zaksiegowanymi w rejestrze ksiegowym i wynikajgcymi z opisanych faktur i rachunkéw a
danymi ujetymi w ztozonym sprawozdaniu. Stowarzyszenie posiada listy obecnosci wraz z podpisami
0s6b, ktdre wziety udziat w 4 zorganizowanych wieczorach tematycznych; stanowig one jednoczesnie
potwierdzenie realizacji zadania publicznego.

Z przedstawionych i skontrolowanych dowoddw ksiegowych, rejestru ksiegowego oraz zestawien
pomocniczych i innych dokumentdw wynika, iz zadanie zostato zrealizowane zgodnie z przyjetym
harmonogramem i prawidtowo rozliczone, a dotacja wydatkowana zgodnie z przeznaczeniem.

W protokole nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Protokot kontroli sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Prezesa jednostki poinformowano o mozliwosci odmowy podpisania i ztozenia na te okolicznos¢
stosownego wyjasnienia. Pouczono o prawie zgtoszenia w ciggu 7 dni od daty podpisania zastrzezen
co do tresci zawartych w protokole.

Do protokotu dotgcza sie wykaz zatgcznikéw, stanowigcych integralng czes$é protokotu, ktére znajduja
sie w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski.

Kontrole odnotowano/nie odnotowano w ksigzce kontroli pod poz. nr 6

Bielsk Podlaski, dnia 06.07.2018 r.

Prezes Zarzadu

Gtéwny Ksiegowy

Inspektor ds. kontroli
Bozena tuba-Kondratiuk



