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17-100 Rigisik Podlzski Bielsk Podlaski,(.)...11.2017

Kopernikz 4

Pieczec jednostki kontrolujgcej

K.1711.1.2017

Dyrektor Przedszkola Nr 3
z Oddziafami Integracyjnymi

w Bielsku Podlaskim

Na podstawie:

1. Art. 30 ustawy z dn. 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz.

1875 z pdin zm.),
2. Art. 69 ust. 1 ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z

2016 r. poz. 1870 z péin. zm.),
3. Zarzadzenie Nr 95/11 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dn. 20 czerwca 2011 r. w sprawie Zasad

funkcjonowania kontroli Zarzadczej w Miescie Bielsk Podlaski oraz Plan Kontroli Urzedu Miasta
Bielsk Podlaski na 2017 r.

wnosze o

podjgcie dziatar w celu usunigcia stwierdzonych nieprawidfowosci, poprzez realizacje nastepujacych
zalecen pokontrolnych:

1. dokonanie uaktualnienia zapiséw w aktach wewnegtrznych przedszkola dotyczacych zatrudnienia
na stanowiskach pracy: gtéwnej ksiegowej, starszego intendenta, starszego WozZnego

2. usunigcie z regulaminu pracy uregulowania w zakresie terminu wykorzystania zalegtego urlopu
wypoczynkowego

3. wprowadzenie zmian w regulaminie pracy, dotyczacych godzin rozpoczynania i koriczenia pracy
przez wozne

4. sporzgdzanie harmonogramdw czasu pracy woznych

5. sprecyzowanie zapiséw w zakresie wyptaty nagréd i premii w regulaminie wynagradzania

6. przyznawanie pracownikom wynagrodzenia zasadniczego zgodnie z regulaminem wynagradzania
W poszczegdlnych kategoriach zaszeregowania

7. okreslenie zasad obiegu dokumentacji dotyczacej wynagrodzen w polityce rachunkowosci

8. prawidtowe naliczenie podstawy wymiaru $wiadczer chorobowych oraz wyréwnanie naleznych
wynagrodzeri wyptaconych z tego tytutu pracownikom w 2016 r.

9. prawidtowe rozliczenie wysokosci dodatkowego wynagrodzenia rocznego (trzynastki) w 2016 r.

10. wyptacanie nagréd jubileuszowych w oparciu o dokumentacje dotyczaca stazu pracy

11. stosowanie obowigzujacych przepiséw prawa oraz regulacji wewnetrznych (sledzenie na biezgco

przepiséw prawa)
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12. zwiekszenie samokontroli pracownikéw oraz kontroli biezgcej w zakresie prawidtowosci nalicza-
nia wynagrodzeri w celu wyeliminowania btedéw w przysztosci

Pouczenie:

O terminie i sposobie wykonania zalecer nalezy w terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomic
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski.
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