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Nabér na stanowisko gtéwnego ksieqowego
w Szkole Podstawowej nr 5 im. Szarych Szeregow w Bielsku Podlaskim

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 5 im. Szarych Szeregéw w Bielsku Podlaskim
ogtasza nabér na stanowisko gtownego ksiegowego.

1. Wymagania formalne:

Kandydatem na stanowisko gtéwnego ksiggowego moze byé osoba, ktora spetnia
wymagania okreslone w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902 z p6zn. zm. ) oraz art.54 ust. 1 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2017 .
poz. 2077 z p6zn. zm.) w szczegdInosci:

e« ma obywatelstwo paristwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA)-strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym;
ma peing zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych
oraz samorzadowi terytorialnemu, przeciwko wiarygodnosci  dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe;

e posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piémie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiggowego.

Spelnia jeden z ponizszych warunkow:

« ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupeiniajagce ekonomiczne studia magisterskie
lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke
w ksiegowosci,

« ukonczyta srednig, policealng lub pomaturaing szkote ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

« jest wpisana do rejestru biegtych rewidentébw na podstawie odrebnych
przepisow,

. posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

2. Wymagania dodatkowe:

e posiada ogoélng znajomo$¢ zasad ksiegowoéci budzetowej, planu kont
i klasyfikacji budzetowej oraz zasad gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych,

¢ posiada wiedze na temat prawa z zakresu ubezpieczen spotecznych,



posiada wystarczajgcq wiedze i umiejetnosci do prowadzenia ksiggowosci
komputerowej i samodzielnej obstugi programéw  komputerowych
do prowadzenia ksiegowosci,

posiada umiejetnosé sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia
prognoz, zestawieh, planéw w oparciu o materialy Zrodiowe
i przewidywane zatozenia,

posiada cechy osobowoéci takie jak: komunikatywno$¢, odpowiedzialnosé,
doktadno$é, sumiennosé, rzetelnosé, terminowosc,

posiada umiejetnos¢ korzystania z przepiséw prawa,

cechuje sie nieposzlakowana opinia.

3. Zakres obowiazkow:

prowadzenie rachunkowosci jednostki,

dokonywanie kontroli w zakresie zgodnosSci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci
dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wszelkich rozliczen z nimi zwigzanych,
typu: optata podatku dochodowego i sktadek ZUS, itp.,

prowadzenie ewidencji i rozliczeri podatku VAT,

przygotowywanie materiatéw dotyczacych projektu budzetu i jego zmian,
przestrzeganie terminowoéci rozliczen nalezno$ci, zobowigzan oraz
sprawozdawczosci w zakresie gospodarki finansowej,

4, Warunki pracy i ptacy:

wymiar zatrudnienia: petny etat,

wynagrodzenie za prace zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikow
niebedacych nauczycielami Szkoty Podstawowej nr 5 im. Szarych Szeregéw
w Bielsku Podlaskim,

miejsce pracy: Szkota Podstawowa nr 5 im. Szarych Szeregéw w Bielsku
Podlaskim,

termin rozpoczecia pracy: lipiec/sierpiern 2018 r.

5. Wymagane dokumenty:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie,

list motywacyjny i CV,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i do$wiadczenie
zawodowe (oryginaty do wgladu),

zaéwiadczenie o niekaralnosci (tylko osobom, ktorym zostanie przedstawiona
propozycja zatrudnienia), '

oéwiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$ine przestgpstwo skarbowe,

oéwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystania z petni praw publicznych,

oéwiadczenie zawierajgce zgode na przetwarzanie danych osobowych,
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
2 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu



takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE (DZ.U UE.L.2016.119.1
z dnia 04.05.2016 r. ) na potrzeby zwigzane z ogtoszonym naborem.

6. Termin i miejsce skiadania dokumentow:

. dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 5 im. Szarych

Szeregéw w Bielsku Podlaskim lub przestaé pocztg na adres: Szkoty
Podstawowej nr 5 im. Szarych Szeregéw - w Bielsku Podlaskim
ul. Kosciuszki 21, 17-100 Bielsk Podlaskim w_terminie do 05.07.2018 r.
do godz. 14.00

koperta z dokumentami powinna posiada¢ adnotacje: ,Nabér na stanowisko
gtéwnego ksiegowego”, -

oferty, ktére wplyng po wyzej okreslonym terminie, lub nie beda zawieraty
wszystkich wymaganych dokumentow, nie bedg rozpatrywane.

7. Informacje uzupetniajace:

nab6r przeprowadzi komisja powotana przez Dyrektora ,

z kandydatami spetniajacymi wymagania, ktérzy ztozyli wszystkie wymagane
dokumenty, zostang przeprowadzone rozmowy kwalifikacyjne; o terminie
rozmoéw kwalifikacyjnych kandydaci zostang poinformowani telefonicznie,
informacja o wyniku naboru bedzie podana na tablicy ogtoszeri w budynku
szkoty, zamieszczona na stronie BIP Urzedu Miasta, BIP Szkoty Podstawowe]
nr5.

Dodatkowych informaciji udziela dyrektor Szkoly Podstawowej nr 5 im. Szarych
Szeregéw w Bielsku Podlaskim, nr telefonu 85 7307576.
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