Or.2110.16.2017

Nabér na samodzielne stanowisko urzednicze inspektora ds. kontroli
, . Ogloszenie

Burmistrz Miasta Bielsk Podlaski oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na
wolne stanowisko urzednicze — inspektora ds. kontroli w Urzedzie Miasta Bielsk
Podlaski, ul. Kopernika 1

I. Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie lub obywatelstwo pafistwa czlonkowskiego Unii Europejskiej
lub innego panstwa, ktorego obywatelom, na podstawie umow miedzynarodowych
lub przepiséw prawa wspdlnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

2. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4. nieposzlakowana opinia,

5. wyksztalcenie wyzsze magisterskie: prawnicze, administracyjne, ekonomiczne,

administracja i zarzadzanie publiczne,

6. co najmniej 5 letni staz pracy — w tym co najmniej 3 lata w administracji

publicznej na stanowisku zwigzanym z kontrola lub podobnym.

IL. Wymagania dodatkowe:

—

wiedza z zakresu praktycznego stosowania prawa na zajmowanym stanowisku,

2. znajomos¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, prawo
zamoOwien publicznych, kodeksu postgpowania administracyjnego,

3. kompleksowa wiedza w zakresie przygotowania i prowadzenia Kkontroli,

podstawowa znajomos¢ rachunkowosci,

umiej¢tnos¢ stosowania odpowiednich przepisdéw i redagowania pism urzedowych,

umiejetnosé samodzielnej pracy,

odpowiedzialnos¢, zdyscyplinowanie, obowigzkowosc,

umiejetnos$é planowania i organizacji pracy.
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III.  Zakres wykonywanych zadan na samodzielnym stanowisku do spraw kontroli:

1. inicjowanie, opracowywanie i biezaca aktualizacja procedur kontroli zarzadcze;
w urzedzie,

2. dokumentowanie procesu identyfikowania i analizy ryzyk w urzedzie oraz
przygotowywanie sprawozdania z zarzadzania ryzykiem w urzedzie,
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11.

dokumentowanie przebiegu procesu samooceny systemu kontroli zarzadczej
w urzedzie,

kontrola prowadzenia i przestrzegania procedur kontroli zarzadczej w jednostkach
organizacyjnych,

przygotowywanie projektdw rocznych plandw kontroli w referatach urzgdu,
jednostkach organizacyjnych oraz planéw kontroli zadan publicznych zleconych
organizacjom pozarzadowym 1 innym podmiotom spoza sektora finanséw
publicznych

przeprowadzanie kontroli zgodnie z zatwierdzonymi planami w referatach urzedu
jednostkach organizacyjnych oraz kontroli prawidlowosci wydatkowania §rodkow
budzetowych na realizacj¢ zadan publicznych zleconych organizacjom
pozarzadowym i innym podmiotom spoza sektora finansé6w publicznych,
wykonywanie kontroli sprawdzajacych w referatach urzedu i jednostkach
organizacyjnych oraz w sytuacjach koniecznych kontroli doraznych,

realizacja 1 dokumentowanie czynnosci kontrolnych oraz formulowanie ocen,
zalecen, 1 analiz wynikajacych z przeprowadzanych kontroli,

prowadzenie i przechowywanie dokumentacji z catego procesu kontroli,

nadzor nad realizacja zalecen pokontrolnych,

analiza wynikow 1 sporzadzanie rocznych sprawozdan z przeprowadzonych
kontroli oraz sporzadzanie okresowych analiz wystgpujacych nieprawidtowosci i
zagrozen.

IV.  Warunki pracy na stanowisku

Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. kontroli wykonywac bedzie prace biurowe
z obstuga sprzetu: monitor ekranowy, ksero, drukarka, telefon. Pomieszczenia biura spetniajg
wymagania w zakresie oceny ryzyka zawodowego. Na ww. stanowisku uwzglednia si¢ prace
W terenie, poza biurem.

V.

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, wynosi powyzej 6 %.

VI. Wymagane dokumenty:

- .

o

kwestionariusz osobowy,

zyciorys,

list motywacyjny,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie oraz ewentualne
dodatkowe kwalifikacje,

kserokopie §wiadectw pracy,

oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych,
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7. oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

8. oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys, kwestionariusz osobowy powinny
by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z Ustawa z dnia 29 sierpnial997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922) oraz
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 22016 r. poz. 902).”

VII. Termin i miejsce skladania dokument6w:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 30.06.2017 roku w zaklejone;j
kopercie na adres:

Urzqd Miasta Bielsk Podlaski,
ul. Kopernika 1, 17-100 Bielsk Podlaski

w biurze podawczym lub poczta na ww. adres, z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na samodzielne
stanowisko urzg¢dnicze inspektora do spraw kontroli - decyduje data wptywu do Urzedu
Miasta Bielsk Podlaski.

VIII. Rozstrzygnigcie konkursu:

Rozstrzygnigcie naboru zostanie podane do publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie
informacji w BIP oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Bielsk Podlaski ul. Kopernika 1.

W przypadku gdy dane zawarte w ofercie nie wystarcza do podjecia decyzji o wyborze
przeprowadzone zostang rozmowy kwalifikacyjne z wybranymi osobami po uprzednim
zawiadomieniu.

IX. Informacje dodatkowe:

Pierwsza umowa o prace zawarta bedzie na czas okreslony do szesciu miesigcy, w wymiarze
calego etatu, z wynagrodzeniem zgodnym z regulaminem wynagradzania pracownikow
samorzadowych Urzedu Miasta Bielsk Podlaski.

Oferty niekompletne, niepodpisane lub otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.
Przestane oferty po przeprowadzeniu naboru nie beda zwracane. Dodatkowe informacje beda
udzielane pod nr tel. (85) 731 81 44.

Przed zawarciem umowy wyloniony w drodze naboru kandydat zobowigzany jest dostarczy¢
zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego. Brak ww. zaswiadczenia
uniemozliwi podpisanie umowy.
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Jarostaw Borowsli



